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Ova je vjezba nastala na poticaj studenata Visoke Skole za turisticki menadzment u
Sibeniku. Naime, postojala je potreba za standardizacijom pisanih studentskih radova.
Osim ove primarne funkcije Zeli se na jednom mjestu obuhvatiti metodoloski princip
pisanja rada. Medutim, vazno je naglasiti da je osnovno pravilo pri pisanju studentskih
radova to da rad valja oblikovati na nacin koji odredi Va$ mentor. Na mjestima gdje Vam
mentor ostavi slobodu slijede¢e upute mogu Vam posluziti kao korisna smjernica.

Upute su sastavljene tako da posluze studentima na viSim godinama studiranja, ali i
studentima na prvoj godini koji se tek susrecu s pravilima pisanja stru¢nog i znanstvenog
rada u tekstu ¢e masnim slovima biti istaknuta osnovna pravila pisanja, a manjim slogom
su pisana pravila i objasnjenja nekih pojmova.

Nadamo se da ¢e ovaj priru¢nik ispuniti svoju ulogu i olaksati studentima pisanje radova.
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1. Priprema i sastavljanje rada

Pisanje seminarskog rada jedna je od temeljnih obaveza studenta na Visokoj $koli za
turisticki menadzment. Seminarski rad piSe se radi Sireg i dubljeg upoznavanja studenta s
materijom nastavnih predmeta i radi uvodenja studenta u strucni i znanstveni rad.

Prilikom izrade ve¢ine seminarskih radova potrebno je primijeniti slijede¢e metodoloske
postupke:

Definiranje zadatka:
1. Izbor teme
2. Prikupljanje ideja
3. Izrada provizornog plana

Prikupljanje podataka:
4. Sastavljanje popisa radova i materijala relevantnih za temu
5. Vodenje biljezaka

Obrada materijala:
6. Rasporedivanje biljezaka
7. Pisanje prve verzije teksta

Prezentacija rezultata:
8. Pregled i ispravljanje teksta
9. Unosenje biljezaka u tekst
10. Kona¢no opremanje rada.

1.1. Izbor teme

Mnogim studentima sam odabir teme rada ve¢ predstavlja prvi problem. Medutim vazno
je ne obeshrabriti se jer je poprili¢no teSko odabrati pravu temu rada. Kako bi se olaksalo
studentima temu rada Cesto predlazu voditelji ili mentori pa se ¢esto nude popisi mogucih
tematskih podrucja, tema ili se studentima daju napuci koji mogu pomoc¢i u poblizoj
specifikaciji teme.

Treba izbjegavati teme koje su presiroko ili preusko odredene, a nije uputno izabrati niti
temu koja je uslijed Cestog koriStenja u studentskim radovima iscrpljena tako da je
studentu teSko bez ponavljanja dati vlastiti doprinos njenoj obradi. KoriStenje tudim
seminarskim radovima i prepisivanje najstroZe je zabranjeno.

1.2. Prikupljanje ideja
Vrlo je vazno seminarskim radom definirati osnovne spoznaje o pitanju koje se

obraduje. Zbog toga se preporucuje da studenti koriste stru¢nu literaturu (enciklopedije,
monografije, udzbenike ili radove objavljene u strucnoj i znanstvenoj periodici). Radi
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kvalitete rada preporucuje se koristenje visSe naslova, a to ovisi i o mentoru. Seminarski
radovi iz kolegija Ekologija i zaStita okoliSa i Tehnologija hrane moraju u popisu
literature imati barem pet literaturnih referenci, od toga mora biti barem jedna
knjiga i barem jedna internetska stranica. Prilikom Ccitanja preporucuje se pisati
biljeske koje ¢e biti iznimno korisne prilikom kasnijeg pisanja rada. Uz doslovan tekst ili
neku frazu vazno je zabiljeZiti potpune podatke o izvoru i stranici radi lakog i
ispravnog citiranja. Takoder se preporucuje odmah zapisati i vlastito miSljenje te ga
povezati s pro¢itanim sadrzajem.

1.3. Izrada provizornog plana

Nakon definiranja osnovnih postavki rada potrebno izraditi preliminarni plan rada.
Preporucuje se:

- postavljanje problema;

- nacrt sadrZaja;

- metoda i tijek istraZivanja;

- rezultati istrazivanja;

- nacrt zakljucka;

- pregled literature.

1.4. Prikupljanje literature

Prethodno prikupljeni radovi (vidi 1.2.) obi¢no upucuju na daljnju literaturu. Studentima
ponekad mentori predlazu ili savjetuju odredenu literaturu, no u nekim sluc¢ajevima zbog
zelje da se student posve posveti izradi rada posao trazenja pogodne literature posve se
prepusta studentu. Pogodna literatura moze se naci u Nacionalnoj i SveuciliSnoj knjiznici
ili u nekim od njenih kataloga (iako je materijal NSK u Zagrebu studentima je dostupan

I

cen .

Hrvatskoj pogodna literatura moze se pronaci u gradskim knjiznicama ili u knjiznici
fakulteta. Studenti mogu koristiti bilo koju relevantnu gradu: knjige, enciklopedije,
monografije, zbornike radova, stru¢ne i znanstvene Casopise, dnevni tisak i www (World
Wide Web).

1.5. Pisanje prve verzije teksta

Prva verzija teksta pocinje se pisati tek kada se pregledaju zabiljeske odnosno kada se
rekapitulira provedeno istrazivanje. Pravila odakle poceti pisati zapravo nema. Ipak,
preporuca se poceti pisati od glavnog djela rada sljedeé¢i nacrt sadrzaja, odnosno da se
pisanje uvoda i zakljucka ostavi za slijedeci stadij pisanja. Ovisno o prikupljenoj gradi
mogu¢ je 1 drugaciji redoslijed, ali uglavnom, prva verzija treba biti zaokruzena cjelina
koja ¢e imati sve argumente i postavljene teze rada.
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1.6. Pregled i ispravljanje teksta

Prilikom pregleda i ispravljanja teksta treba posebnu paznju posvetiti na uklanjanje
greSaka u pisanju, revidirati jezik 1 stil, ukloniti ponavljanja i nepotrebne dijelove teksta.

U ovom stadiju se najkasnije piSu uvod i zakljucak.

1.7. Pisanje biljeski

Pisanje biljeski («fusnote») u tekst se mogu unositi u razli¢itim stadijima pisanja rada.
Dio biljezaka moze se pisati ve¢ u prvoj verziji teksta, a dio kasnije. Takoder je u
kasnijim stadijima pisanja uputno posebnu paznju posvetiti konac¢noj reviziji biljezaka.
Sadrzaj 1 oblik biljeski bitan je indikator potpunosti provedenog istrazivanja i zrelosti
autora za pisanje samostalnih radova.



Tanja Radié¢, dipl. ing. Vjezba 1. Pisanje seminarskog rada

2. Konaéna forma rada

Nakon revizije teksta sastavlja se konacni nacrt rada. On je konacan jer se kao takav
predaje na Citanje i komentar mentoru ili sumentoru — no ne i po svojoj apsolutnoj
finalnosti. Bitno je ovdje napomenuti konac¢an nacrt je ipak samo nacrt, sve dok ga
voditelj ne odobri kao konacan tekst seminarskog rada.

Zbog potrebe da se nacrt pregleda, po potrebi komentira na njegovim marginama ili na
poledini stranica ili promjene pojedine stranice i zamjene novima konacni nacrt
seminarskog rada na pregled mentoru se predaje u neuvezenom obliku u standardnom
fasciklu s prozirnom prednjom stranicom. Naravno, mentor moze od studenta traziti da
rad preda u drugoj formi, a ako je student uvjeren u ispravnost metodologije i rezultate
svoga rad, moze odmah rad predati i uvezen, npr. u spiralni uvez.

Rad se ispisuje jednostrano, ostavljaju¢i pozadinu stranice praznom kako bi se na nju
mogli dopisati komentari.

2.1. Vrijeme za sastavljanje, rok za predaju rada

Student je ve¢ na pocetku akademske godine upoznat s obvezom pisanja seminarskog
rada. Seminarski radovi iz odredenih kolegija moraju se predati do kraja prvog ili drugog
semestra dok kod nekih kolegija mentori postavljaju odredeni rok predaje radova. Valja
naglasiti da je prikupljanje literature i istrazivanje pojedine teme Cesto tesko i dugotrajno
te da sastavljanje zabiljeski i pisanje prve verzije teksta mogu trajati i par tjedana.
Takoder je potrebno odvojiti i nekoliko dana za paZljivu reviziju, a valja imati i na pameti
vrijeme za komentare mentora te kasnije dopune i ispravke rada.

O mentoru ovisi kakav ¢e biti pristup objavljenim rokovima, a kakve ¢e biti sankcije za
zakaSnjele radove. KaSnjenje moZe bitno utjecati na ocjenu rada, a studentima se
mogu odrediti i pojedine mjere poput dodatnih zadataka i obveza ili se zakaSnjeli
radovi mogu odbiti.

2.2. Nacin pisanja rada

Osnovno pravilo pri pisanju seminarskog rada je da se radovi sastavljaju na racunalu.
Ocekuje se da studenti ve¢ prilikom upisa na fakultet vladaju barem osnovama
daktilografije i racunalstva tj. da su informaticki pismeni i stoga u stanju sami napisati i
obraditi rad. Nazalost, nekim studentima pisanje seminarskog rada je prvi susret s radom
na racunalu. U tom slucaju preporucuje se da studenti Sto prije svladaju barem osnove
rada na racunalu.

Sto se tiGe odabira tipa pisma i sloga, potrebno je voditi raduna o nekim osnovnim
pravilima. Prvo je pravilo da prilikom odabira slova treba izbjegavati ekstravagantni tip
slova ili koristenje vise tipova slova (fontova).
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U dogovoru s voditeljem seminara mogu se koristiti odredeni tipovi slova. Medutim
vazno je naglasiti da se u znanstvenim ili stru¢nim radovima koristi Bookman Old
Style za prvi nacrt rada (tj. za prvi pregled mentora), Times New Roman za konacan
izgled rada, a Arial se koristi za pisanje teksta u tablicama. Preporucljiva veli¢ina slova
je 12 tocaka u glavnom tekstu i 10 to¢aka u biljeskama.

Ostale vrste 1 veli¢ine slova u pravilu se ne smiju koristiti. Drugi tipovi slova, pogotovo

oni dekorativni (npr. Monotype ili Comic) ne koriste se za znanstvene i struéne radove,
¢ak niti u naslovima.

Biljeske trebaju koristiti isti tip slova kao i u glavnom tekstu. Sto se ti¢e isticanja
pojedinih dijelova teksta i ovdje treba paziti na odmjerenost te vrijede sljedeéa pravila:

* Masni tisak i kurziv osnovni su nacini isticanja. Oni se koriste za isticanje stranih
naziva, pojedinih dijelova citata i mjesta u tekstu na koja se posebno Zeli obratiti
pozornost Citatelja.

* Podcrtavanje ilispacioniran]j e valja koristiti samo iznimno.

Preporucuje se da studenti za svoje seminarske radove koriste sljede¢e parametre:
Vrsta papira: standardni A4 papir.

Margine: po 2,5 centimetra sa svake strane.

Prored: jednostruki u glavnom djelu teksta i u biljeSkama.

Vrsta slova: Times New Roman.

Velicina slova: 12 to¢aka u naslovima i glavnom tekstu te 10 tocaka u biljeSkama.
Preporucuje se obostrano poravnanje rada (alignment: justify).

Stranice u radu potrebno je obavezno numerirati. Preporucuje se numeracija u donjem
desnom uglu, u istom tipu i veli¢ini slova. Numeracija se ne stavlja na naslovnu i
unutarnju stranicu kao niti na stranicu s sadrzajem. Pocinje se numerirati tek od uvoda i
to arapskim brojevima (1,2,3 itd.). Numeraciju stranica najlakSe je stavljati automatski,
podesavanjem odgovarajuce komande za obradu teksta.

2.3. Opseg rada

Opseg rada moze varirati ovisno o temi, i kolegiju iz kojeg se rad piSe. Posebne naputke
moze predloziti i mentor. Ipak postoje okvirne granice ispod/iznad kojih studenti ne bi
smjeli i¢i. Ovisno o temi i nacinu obrade rad ne bi smio biti kra¢i od 10 niti veéi od 15
stranica. Takav opseg proizlazi iz forme i Cinjenice da bi seminarski rad trebao biti
podlozan istim standardima kao i ¢lanci 1 kra¢i radovi koji se objavljuju u periodici. U
opseg rada se racuna samo glavni dio rada, a ne sadrzaj, popis literature, dodatak i slicno.

2.4. Naslovna stranica

Naslovna stranica rada treba ve¢ na prvi pogled lako identificirati autora, temu i svrhu
rada.
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Elementi naslovne stranice su zaglavlje, srednji dio i podnozje. Svi elementi na naslovnoj
stranici centriraju se kako bi se postigla ravnoteza po obje osi.

Za naslovnu stranicu koristi se isti tip slova kao 1 za glavni dio rada samo se naslov istice
1 to podebljavanjem, ali se koristi font 14.

U zaglavlju stoji naziv fakulteta (Visoka $kola za turisti¢ki menadzment u Sibeniku). U
srednjem dijelu stoji ime studenta i puni naslov rada, ispod cega je svrha rada (npr.
seminarski rad). U podnoZju je mjesto i naznaka vremena nastanka rada (Sibenik, 2004.)
Vidi primjer naslovne stranice u dodatku I.

2.5. Unutarnja stanica

Osim naslovne potrebno je napraviti i unutarnju stranicu. Na njoj se osim zaglavlja i
podnozja (isto kao i naslovna stranica) jos pise i sredisSnji dio. U njemu stoji puni naslov i
svrha rada (centrirano) te kolegij iz kojega se seminarski rad piSe, mentor, ime studenta i
maticni broj (lijevo poravnato). I ova stranica piSe se fontom 14, vidi primjer unutrasnje
stranice u dodatku II.

2.6. Kompozicija rada

Seminarski rad, za razliku od nekih krac¢ih formi poput eseja, nije dovoljno strukturirati
na uvod, glavni dio i zaklju¢ak ve¢ je potrebno glavni dio razlomiti na vise smislenih
cjelina — poglavlja, podpoglavlja. Koliko dijelova ¢e rad imati odnosno koliko ¢e iéi
unutarnje grananje pojedinih poglavlja ovisi o temi i pristupu radu. Treba izbjegavati
poglavlja koja bi bila suviSe kratka (npr. sastojala se samo od jednog odlomka) ili suviSe
duga (npr. podpoglavlja od vise stranica).

Cjeline se oznacavaju na slijedec¢i nacin: Najvisa cjelina ima arapski broj (1, 2, 3, 4 itd.),
a cjelinama unutar nje daju se arapski brojevi odvojeni tockom (unutar cjeline 2.nalaze se
cjeline 2.1.,2.2.,2.3., 2.4., aunutar cjeline 2.3., nalaze se cjeline 2.3.1., 2.3.2., 2.3.3. itd.).
Vidi dodatak III za sadrzaj rada. Od stranice na kojoj se pise sadrzaj potrebno je koristiti
font 12 u glavnom tekstu kao i u naslovima.

2.7.Citiranje

Citiranje u znanstvenim i stru¢nim radovima prvenstveno sluzi tome da se Citatelj upozna
s izvorima kojima se autor djela sluzio pri pisanju svoga rada te da se omoguci
pronalazenje citiranog mjesta. Osim toga citiranje omogucuje Citatelju da lako pronade
drugu srodnu literaturu za svoje daljnje istrazivanje. Citati pokazuju da autor nije
usamljen u istrazivanju odredene teme ve¢ da i drugi autori istrazuju slicno podrucje.
Naposljetku citiranje omogucava autoru da ispravno oblikuje vlastite misli 1 nastavi tamo
gdje su drugi u svome istrazivanju stali.
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Postoji vise nacina citiranja, ali osnovno pravilo je isto: valja to¢no naznaciti mjesto gdje
zapocinju tj. zavrSavaju tude misli. U protivnom, autora se moze osumnjiciti za plagijat.

2.8. Biljeske

Biljeske su izuzetno vazan dio seminarskog rada. U njima se :

- upucuje na izvore svih vaznijih ¢injenica 1 ideja iznesenih u tekstu, te se
definiraju manje poznati pojmovi,

- upucuyje na druge radove u kojima se neki sadrzaj rada detaljnije obraduje,

- upucuje na drugi dio vlastitog rada gdje se podrobnije obraduje neko
pitanje,

- raspravlja o sporednim ¢injenicama koje bi mogle biti vazne citatelju,

- upucuje na suprotna misljenja od onih iznesenih u tekstu.

U biljeskama se ne upucuje na opce poznate stavove, Cinjenice, izreke, citate i poslovice.
Biljeske se mogu pisati kao zavrsne biljeske (endnotes) ili kao biljeske na dnu svake
stranice (footnotes). Ako se rad piSe na raCunalu lakSe je pisati footnotes jer su
preglednije, a suvremeni programi za pisanje teksta imaju opciju unosenja biljeski na dnu
stranice. Vazno je znati da svaka biljeska predstavlja recenicu, dakle pocinje velikim
slovom, a zavrSava to¢kom.

Postoje posebna pravila pisanja biljeski. Ona su razli¢ita u pojedinim granama znanosti
tako da se razlikuju u pravnim, ekonomskim, medicinskim, bioloskim i drugim granama.
Ovdje ¢e se ukratko prikazati preporuceni nacin na koji se pisu biljeske u seminarskim
radovima iz kolegija Ekologija i zastita okoliSa i Tehnologija hrane na Visokoj skoli za
turisti¢ki menadzment u Sibeniku.

2.8.1. Pravila pisanja biljeski

Prilikom rada s studentima doSlo se do spoznaje da vecina studenata ima velikih
problema upravo oko pravilnog pisanja biljeski. Zbog ranije navedene vaznosti ispravnog
pisanja biljeski navode se slijedeca pravila.

2.8.1.1. Sastavni dijelovi citata

Autor — navodi se prezime autora i inicijal imena odvojeni zarezom. Ako ima viSe autora
oni se razdvajaju zarezom (npr. Anti¢, A., Mati¢, M.). ako knjiga ima visSe autora umjesto
navodenja svih imena moze se napisati samo ime prvog autora i naznaka et al (i ostali). U
slucaju da je knjiga zbirka radova koju je priredio jedan urednik umjesto imena autora
navodi se urednik 1 naznaka ur. (urednik), npr. Anti¢, A. (ur.). Uz ime autora ne navode
se akademske titule (ing., prof., dr., mr. sc., akademik i sl.). ako autora nema on se ispusta
iz citata (npr. u citiranju ¢lanka iz Narodnih novina).
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Naslov — obavezno se navodi puni naziv citiranoga rada (ime knjige ili ¢lanka). Ako rad
ima podnaslov navodi se i on odvojen zarezom. Radi vaznosti naslov rada se istice
kurzivom.

Izvor — dio citata je i izvor koji omogucava pronalazenje citiranoga rada. Kod citiranja
knjiga citira se naziv knjige, naziv izdavaca, mjesto i godina izdanja te eventualno broj
volumena ili broj izdanja (ako je knjiga u istoj godini izdana vise puta). Kod citiranja
radova iz Casopisa citira se naziv Casopisa, godiste, godina izdanja i broj unutar godista.
Izvor moze biti i Internet. U tom slucaju citira se autor (ako ga ima), naslov rada, stranica
sa koje je informacija preuzeta (adresa) i dan stavljanja na server ili ako ga nema onda
datum kada je informacija preuzeta s te adrese.

Mjesto citata — dio je citata koji direktno upucuje na dio izvora koji se citira. Citira se
tako da se napiSe broj stranice na kojem se citat nalazi (npr. str. 24 ili str. 51-52).

2.8.1.2. Povezivanje dijelova biljeski

Preporucuje se da se kao najjednostavniji nacin povezivanja odabere zarez. Neki autori
radije odabiru toc¢ka-zarez, a drugi samo razmak. To nije pogresno ali se ne preporucuje.

2.8.1.3. Citiranje propisa

Cesto je potrebno citirati neki Zakon ili Propis. Buduéi da je to op¢i akt navodi se naziv
propisa i izvor citata u zagradi (naziv, broj i godina glasila u kojem je objavljen). Na
primjer: Zakon o visokim ucilistima (Narodne novine, br. 3, 1994).

2.8.1.4. Ponovljeni citati

Ako se citira vise dijelova iz istog izvora umjesto nepotrebnog ponavljanja citata koriste
se sljedece skracenice:
a) u slucaju istog mjesta u vise uzastopnih biljezaka koriti se rijec isto ili oznaka
ibid (od lat. ibidem — na istom mjestu).
b) u slucaju navodenja drugog mjesta istog rada u vise uzastopnih biljezaka koristi se
rijec¢ isto ili oznaka ibid i mjesto koje se citira (npr. Isto, str. 34.).

2.9. Pisanje uvoda

Uvod je izuzetno vazan dio rada. On sluzi prvenstveno da se definiraju osnovni pojmovi,
odnosno cilj 1 svrha istrazivanja, objasni autorov pristup problemu, i izlozi plan tj.
kompozicija rada.

Ovo je mjesto gdje autor piSe zbog Cega je izabrao odredenu temu, Sto je ve¢ poznato o
toj tematici, a na Sto ¢e se tim radom ukazati (svrha rada). Takoder je vazno i napisati
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kojom se znanstvenom metodom autor sluzio kako bi njegove rezultate drugi autor
mogao ponoviti ukoliko se sluzi istom metodom. Naposljetku, jo$ je vazno opisati i
kompozicijsku podjelu rada, tj. opisati iz koliko se dijelova rad sastoji te ukratko
opisati sadrzaj pojedinog dijela rada.

2.10. Pisanje zakljucka

Zakljucak ima drugaciju svrhu od uvoda. On se piSe u dva dijela. U prvome se ukazuje
se na sli¢nost ili na razlike s postoje¢im stavovima, i donosi se zakljucak (ili zakljucci)
koji iz rada proizlazi. Ovdje je vazno usporediti stavove na pocetku rada (cilj rada —
opisana u uvodu) sa stavovima na kraju rada tj. zakljuciti da li je ostvarena svrha rada. U
drugom djelu zakljucka daje se vlastiti sud o obradenoj tematici.

2.11. Pisanje popisa literature

Popis literature je posljednja stranica rada i ona ne ulazi u opseg rada. Koristena literatura
pise se na isti nacin kao i biljeske, ali ispusta se broj stranice. Literatura se pise tako da se
prvo pisu autori i to po abecedi te im se daje arapski broj (npr.: 1. Crnjar, M.: Ekonomika
i politika zastite okolisa, Glosa, Rijeka, 2002.), a zatim se piSu Zakoni takoder po abecedi
1 naposljetku Internet stranice.

Vidi primjer pisanja literature u dodatku I'V.
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3. Ostali dijelovi rada

Uz obavezne dijelove rad se moZze opremiti 1 drugim, fakultativnim dijelovima. To su
sazetak rada, kljucne rijeci, statistika rada i dodatak (ilustracije, posebni popisi i sli¢no).

3.1. Sazetak rada

Sazetak rada je u znanstvenom radu jedan od osnovnih dijelova rada, medutim u stru¢nim
radovima nije praksa pisati sazetak. On je u prosjeku veliCine tre¢ine stranice teksta, a
pise se na hrvatskom ili ponekad i1 na hrvatskom i na nekom svjetskom jeziku.

3.2. Klju¢ne rijeci

Kao 1 kod sazetka i kod pisanja kljucnih rijeci isti je slucaj: obavezne su za znanstvene
radove, a prilikom pisanja stru¢nih radova nije ih praksa koristiti. Obi¢no se navodi
nekoliko klju¢nih rijeci (najcesce Cetiri ili pet), ali ne vise od deset. Pojmovi se jedni od
drugih odvajaju zarezom.

3.3. Ilustracije

Uz sam pisani tekst ponekad je pozeljno u radu koristiti i ilustracije. [lustracije su tablice
i slike. One potkrepljuju zakljucke koji se navode u tekstu. Ilustracije pokazuju tijek
istrazivanja, njegov cilj i rezultat, tocne brojeve, odnos podataka ili stvarni izgled.

Valja imati na umu da je prilikom publiciranja rada u nekoj periodici najjednostavniji
nacin tiska je pisani tekst. Skuplja je tablica, a najskuplja slika.

Ukoliko niste sami auto ilustracije ispod nje je vazno napisati izvor i to na isti nacin kako
se piSu biljeske. Naslovi ilustracija i1 izvori piSu se istim stilom kao 1 glavni tekst ali
fontom 10.

3.3.1. Tablica

Tablica mora biti informativna inace gubi smisao. U tablice se ne pisu:

Broj ponavljanja mjerenja

Rezultati u kojima ima puno nula ili %

Tablicu ne treba pretrpati s puno podataka

Oznake + 1 — nisu pozeljne.
U tablicama se iste vrijednosti piSu u istu kolonu, a ne u red; podaci se piSu velikim
slovom.
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Tablica mora biti numerirana arapskim brojem i uvijek mora imati naslov. Naslov tablice
piSe se uvijek iznad tablice!

Tablica 1. Prikaz kombinirane tablice.

Zaglavlje

Pretkolona REDOVI

Pretkolona

Zbirne kolone

KOLONE (stupci)

3.3.2. Slike

Grafikoni, krivulje, karte, histogrami, sheme i fotografije koje se koriste u radu
predstavljaju slike. Slike kao i tablice idu po redu, oznacene arapskim brojevima, a za
razliku od tablica naziv slike pise se ispod slike! Kad se pogleda slika i procita naslov
ispod slike ona mora biti posve jasna. Sama slika mora dovoljno govoriti. Vazno je ne
pretrpavati. Dovoljne su 3-4 krivulje u svakom grafikonu i 6-7 znakova (simboli).

%RA u suhoj tvari
o [l N w I (63} (o] ~ [e0]
| |

7 11 14 18 22 25 27 33 36 39 42 48 55
dani

Slika 1. Dinamika sinteze ruzmarinske kiseline u transgenoj liniji 804 ukrasne koprive. Prikazane su
srednje vrijednosti * SE, n=6.

Slikama se prati odnos izmedu zavisne i nezavisne varijable, odnosno koristi se
koordinatni sustav. Na os X uvijek se stavlja zavisna varijabla, a na os Y nezavisna
varijabla. U nekim slu¢ajevima umjesto grafikona poZzeljnije je koristiti histograme (za
grupiranje podataka) ili poligone (ako se povezuju tocke).
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Ako je ilustracija fotografija ona mora biti sastavni prilog, a ne samo snimka. Kod
mikrofotografija uvijek treba napisati i povecanje pri kojem je fotografija napravljena ili
staviti malo mjerilo.
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Dodatak I. Primjer naslovne stranice.

Visoka $kola za turisticki menadzment
Sibenik

Anita Anti¢
Odrzivi razvoj hrvatskog turizma

Seminarski rad

Sibenik, 2004.
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Dodatak II. Primjer unutrasnje stranice seminarskog rada.

Visoka $kola za turisticki menadzment
Sibenik

Odrzivi razvoj hrvatskog turizma

Seminarski rad

Kolegij: Ekologija 1 zastita okoliSa
Mentor: mr. sc. Zivana Lambagsa Belak
Studentica: Anita Antié¢

Broj indeksa: 007

Sibenik, studeni 2004.
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Dodatak III. Primjer sadrZaja seminarskog rada.

Sadrzaj
str.
1. Uvod 1
2. Turizam 2
2.1. Prva sezonska kretanja posjetitelja 2
2.2. Ekonomija turizma dvadesetog stoljec¢a 3
2.3. Odrzivi turizam 4
2.3.1. Odrzivi razvoj 5
2.3.2. Mogu¢nost odrzivog razvoja u turizmu 6
3. Turizam na Mediteranu 7
3.1. Seoski turizam 7
3.2. Turizam u priobalju 9
3.2.1. Brzi razvoj Spanjolskog turizma 10
3.2.2. Turizam na Azurnoj obali 10
3.2.3. Italija —ljetna destinacija 12
4. Turizam u Hrvatskoj 13
4.1. Situacija u hrvatskom turizmu do 1990-te 13
4.2. Razvoj turizma u Hrvatskoj na prijelazu milenija 14

4.3. Nove smjernice hrvatskog turizma — Mediteran kakav je nekada bio 14
5. Zakljucak 15

Popis literature 16
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Dodatak IV. Primjer pisanja popisa literature.
Popis literature
1. Legovi¢, T., Hackenberger, B.: Alexandrina Statistica, Zbirka statistiCkog freewarea,

Ver. 5.1/2004.

2. Petz, B.: Osnovne statisticke metode za ne matematicare, Naklada Slap, Jastrebarsko,
2002.

3. Sosié, 1., Grbi¢, M.: StatMaster, Programski paket za statisticku analizu, Studentska
verzija 1.51., Zagreb, 2000.

4. Sosi¢é, 1., Serdar, V.: Uvod u statistiku, Skolska knjiga, Zagreb, 1995.

5. Uzelac, A.: Upute za izradu studentskih pisanih radova: seminarski i diplomski radovi,
Pravni fakultet, Zagreb, 2003.

6. http://216.239.59.104/search?g=cache:1hzbRN-BDKw/J:efzg.globalnet.hr , 13.7.2004.
Ozreti¢ DoSen D., Poloski N.: Upute za pisanje seminarskog rada, Ekonomski fakultet,
Zagreb, 2004.

7. http://gpp.pravo.hr/seminar/seminar.htm , 13.7.2004.
Kako napisati seminarski rad?

8. http://www.efpu.hr/studenti/pravilnik 2/, 13.7.2004.
PRAVILNIK o izradi seminarskog i diplomskog rada

9. http://www.efzg.hr/main.aspx?1d=2993 , 13.7.2004.
Upute za pisanje znanstvenog ili stru¢nog rada (magisterija ili doktorata)
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