Na temelju ¢lanka 13. Pravilnika o sustavu za osiguravanje kvalitete Veleu¢ilista u Sibeniku,
Povjerenstvo za osiguravanje kvalitete VeleuciliSta na svojoj 1. Sjednici odrzanoj dana
08.11.2010. donijelo je

POSLOVNIK O RADU

Povjerenstva za osiguravanje kvalitete Veleu¢ilista u Sibeniku

| . OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Poslovnikom utvrduje se osnivanje, te se ureduje svrha i nacin rada Povjerenstva za
osiguravanje kvalitete Veleu¢ilista u Sibeniku (u daljnjem tekstu Povjerenstvo).

Il. OSNIVANJE POVJERENSTVA

Clanak 2.

Odlukom broj 2182/1-43-564/10-01. od 02.11.2010. , a u svezi s ¢lankom 9. Pravilnika o
sustavu za osiguravanje kvalitete Veleudilista u Sibeniku, dekan je donio odluku o
imenovanju ¢lanova Povjerenstva.

Clanak 3.

Povjerenstvo ima Sest ¢lanova, od kojih su prodekan za nastavu i tajnik ¢lanovi po polozaju,
voditelja povjerenstva, predstavnika nastavnika i asistenata imenuje dekan iz redova
zaposlenika te predstavnik studenata kojeg imenuje dekan na prijedlog Studentskog zbora
Veleucilista.

Clanak 4.

Mandat imenovanih ¢lanova Povjerenstva traje tri godine od dana imenovanja, dok je
mandat predstavnika studenata dvije godine.



Clanak 5.

Postupak za razrjeSenje pojedinog ¢lana ili cijelog Povjerenstva moze pokrenuti voditelj/ica
Povjerenstva. Postupak se provodi na sjednici Povjerenstva. Prijedlog mora biti obrazlozen i
podnesen u pisanom obliku od strane predlagatelja. Odluku od razrijeSenju donosi dekan.

1. SVRHA | RAD POVJERENSTVA

Clanak 6.

Povjerenstvo se osniva radi implementacije zahtijeva za osiguravanje 1 unapredivanje
kvalitete sukladno Zakonu o osiguravanju kvalitete u znanosti i visokom obrazovanju (NN
45/09) i ostalim propisanim Kriterijima.

Cilj rada Povjerenstva je stvaranje uvjeta za kontinuirano pracenje razli¢itih indikatora
kvalitete te kreiranje mjera za njihovo poboljsavanje i unaprjedivanje.

IV. RAD POVJERENSTVA

Clanak 7.

Rad Povjerenstva se odvija na sjednicama. Sjednice se zakazuju na prijedlog voditelja/ice
Povjerenstva ili na pisani zahtjev najmanje dvaju ¢lanova Povjerenstva. O sadrzaju sjednica
vodi se zapisnik kojeg potpisuje voditelj/ica Povjerenstva.

Clanak 8.

Povjerenstvo se sastaje u pravilu jednom mjese¢no a moze i ¢eSée ukoliko je neophodno
potrebno poduzeti odgovarajuée aktivnosti vezane uz osiguravanje i unaprijedivanje kvalitete
na Veleucilistu. Potpisani zapisnik dostavlja se svim ¢lanovima Povjerenstva.

Clanak 9.

Radi efikasnijeg rjeSavanja zadataka iz svoje nadleZznosti Povjerenstvo moze imenovati
odbore za pojedina podrucja problematike. Odbori se imenuju na sjednicama Povjerenstva uz
suglasnost dekana. Voditelj odbora je iz redova ¢lanova Povjerenstva.



Clanak 10.

Povjerenstvo moze pravovaljano odlucivati kada je na sjednici nazo¢na veéina Clanova
Povjerenstva. Povjerenstvo donosi odluke javnim glasovanjem natpolovicnom vecinom
glasova nazoc¢nih c¢lanova Povjerenstva. U slucaju izjednacenog broja glasova odlucuje
voditelj/ica Povjerenstva.

Clanak 11.

O provedbi i realizaciji zakljucaka, te dodijeljenih zadataka sa sjednica Povjerenstva skrbi
voditelj/ica Povjerenstva, odnosno voditelji/ice imenovanih odbora i o tome izvjeStavaju
dekana.

Clanak 12.

Pripreme za sjednice Povjerenstva vrsi voditelj/ica Povjerenstva. Clanovima Povjerenstva
elektronskom postom dostavljaju se pozivi s prijedlogom tema sjednica i potrebitim
materijalima najmanje tri dana prije zakazanog termina odrzavanja sjednice Povjerenstva.

Clanovi Povjerenstva mogu dostaviti prijedloge o izmjeni i dopuni tema sjednica ili ih
predloziti na samoj sjednici.

Clanak 13.

Ako se imenuju odbori za odredena podrucja njihov rad je odreden ovim Poslovnikom na isti
nacin kao i rad Povjerenstva.

Clanak 14.

Svojim radom Povjerenstvo je odgovorno dekanu i Stru¢nom vijecu Veleudilista.
Povjerenstvo redovito o svome radu izvjeStava dekana, a najmanje jednom godiS$nje podnosi
izvjesc¢e o svom radu Stru¢nom vijecu

Clanak 15.

Povjerenstvo ne moze samostalno donositi odluke koje su po svom karakteru u nadleznosti
dekana i Stru¢nog vijeca veleucilista.



Clanak 16.

Zapisnici 1 svi prilozi sa sjednica Povjerenstva i odbora ¢uvaju se kao trajni dokumenti u
arhivu Povjerenstva. Dokumenti koje donosi Povjerenstvo oznacavaju se urudzbenim brojem
09 (Ur.br. 2182-1-43-broj iz knjige protokola Ustanove /godina-09.)

V. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.

Odredbe ovog poslovnika obvezuju sve ¢lanove Povjerenstva i odbora. Voditelji/ice
Povjerenstva i odbora su odgovorni za primjenu ovog Poslovnika.

Clanak 18.

Poslovnik se donosi na sjednici Povjerenstva na prijedlog voditelja/ice Povjerenstva.

Clanak 19.

Poslovnik se prema potrebi moZe mijenjati na sjednicama Povjerenstva, a na prijedlog
voditelja/ice Povjerenstva ili bilo kojeg ¢lana Povjerenstva.

Ur.br :2182-1-43-576/10-09

Sibenik, 08. studenoga 2010.

Voditeljica Povjerenstva

Divna Goles, mag.oec.



