Na temelju ¢lanka 45. i 118.stavak 3. Statuta Veleuéilista u Sibeniku, na prijedlog dekanice
Struéno vijeée Veleu¢ilista u Sibeniku na 27. sjednici odrzanoj 19.studenog 2014. godine
donijelo je

PRAVILNIK O IZDAVACKOJ DJELATNOSTI

1.0PCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Pravilnikom o izdavackoj djelatnosti (u daljnjem tekstu: Pravilnik) poblize se ureduju op¢i
uvjeti i nadin obavljanja izdavacke djelatnosti Veleudilista u Sibeniku (u daljnjem tekstu:
Veleuciliste).
(2) Veleuciliste izdavacku djelatnost obavlja u skladu sa Statutom VeleuciliSta, odredbama
zakona i ovog Pravilnika.
(3) Temeljna je zadaca izdavacke djelatnosti pridonositi razvitku nastavnih, strucnih,
znanstvenih, obrazovnih i drugih djelatnosti Veleudilista i poticanju stvaralastva u njima.
(4) lzdavacka djelatnost obavlja se u skladu s misijom Veleucilista, njegovima zadacama,

potrebama i moguénostima.

Clanak 2.
Izdavacka djelatnost VeleuciliSta obuhvaca izdavanje knjiga, udZbenika, skripta, priru¢nika,
monografija, zbornika radova, izvjesc¢a s konferencija, kongresa i simpozija, knjiga sazetaka,
sluzbenih 1 periodi¢nih publikacija kao tiskanih izdanja, izdanja diseminiranih racunalnim

mrezama, CD diskova, video i tonskih zapisa 1 drugih oblika izdanja.

2. VELEUCILISNA IZDANJA

Clanak 3.
(1) Knjiga je, u smislu ovoga Pravilnika, neperiodi¢na tiskana ili elektroni¢ka publikacija koja
mora imati najmanje 49 stranica ili preko 3 tiskarska arka, ne raunajuci korice i naslovnu
stranu. Sve ostale publikacije koje imaju najmanje 5, a najvise 48 stranica (90.000 slovnih
znakova) smatraju se broSurama. Pod stranicom teksta podrazumijevaju se 32 reda sa 64
znaka

......

znakova).



(2) Udzbenik je, u smislu ovoga Pravilnika, osnovno nastavno sredstvo u ustanovama visokog
obrazovanja, u kojem se izlaze nastavno gradivo odredeno Studijskim programom i utvrdeno
Izvedbenim planom Veleucilista. Udzbenikom se podrazumijeva tiskana knjiga, skripta,
hrestomatija, autorizirana predavanja, zbirka zadataka, priru¢nik i druga literatura koja
zamjenjuje udzbenik ili njegov sastavni dio, ali uz uvjet da je izradena u izravnoj vezi s
odgovaraju¢im Studijskim programom i Izvedbenim planom.

(3) Skripta je rukopis ograniCenog trajanja do izrade udzbenika ili knjige istog/istih ili
drugog/drugih autora i omogucuje percepciju osnovnog sadrzaja gradiva nastavnog predmeta
kojem je namijenjena.

(4) Hrestomatija predstavlja ukupan skup pisane rije¢i odredene zajednickim predznakom,
odnosno skup odlomaka ili djela najboljih pisaca namijenjen za nastavnu upotrebu.

(5) Prirucnik je rukopis koji obraduje primjenu nastavnog gradiva jednog nastavnog predmeta
i funkcionalno moze predstavljati zbirku zadataka, rje¢nik pojmova, naputaka za terenski i
laboratorijski rad, koriStenje namjenskih programa na racunalima, komentare domace i
inozemne sudske prakse, pravnih izvora i sl.

(6) Monografija je, u smislu ovoga Pravilnika, recenzirano znanstveno djelo ili ozbiljno
popularno znanstveno djelo koje iscrpno i sveukupno razmatra neki problem, pitanje ili
predmet.

(7) Zbornik, u smislu ovoga Pravilnika, obuhvaca pojedina¢na recenzirana djela objavljena u
zajednickom izdanju i sa zajedni¢kim naslovom.

(8) Izvjeséa s konferencija, kongresa i simpozija, u smislu ovoga Pravilnika, izdaju se po
zavrSetku znanstvenih skupova koji se odrZzavaju u organizaciji Veleucilista 1 sadrze odluke
prihvacene na konferencijama, recenzirane 1 autorizirane tekstove, izvjeS¢a 1 zakljucke
diskusija.

(9) Knjiga saZzetaka, u smislu ovoga Pravilnika, izdaje se, u pravilu, uo¢i znanstvenog ili
strucnog skupa u organizaciji Veleucilista i sadrzi autorizirane sazetke znanstvenih i strucnih
izlaganja sudionica/sudionika znanstvenog ili stru¢nog skupa.

(10) Dotiskom veleucilisSnog izdanja smatra se novo izdanje kod kojeg nema nikakvih
sadrZajnih niti tehnickih promjena u odnosu na ranije izdanje odnosno kada je ranije izdanje
izmijenjeno ili dopunjeno do 30%. Ako se mijenja vise od 30% veleuciliSnog izdanja smatra

se da se radi o novom izdanju.



Clanak 4.
Sluzbene publikacije, u smislu ovoga Pravilnika, izdaju se u ime Veleudilista i predstavljaju

dokument koji sadrzi informacije vezane uz njegovu djelatnost.

Clanak 5.

(1) Periodi¢ne publikacije Veleudilista, u smislu ovoga Pravilnika, pojavljuju se redovito u
odredenim vremenskim razmacima, u posebnim godiStima i/ili brojevima, razli¢ita sadrzaja,
ali pod istim naslovom.

(2) Pravila o kategorijama radova koji se objavljuju u periodi¢nim publikacijama, iz stavka 1.
ovoga cClanka, postupku i pravilima njihova recenziranja, tehni¢kim zahtjevima, nacinu
dostavljanja rukopisa i drugim vaznim pitanjima, koja prethodno utvrduje urednistvo svake
pojedinacne periodi¢ne publikacije, obvezno se objavljuju na web stranicama periodi¢ne

publikacije i na predvidenim mjestima unutar svake periodi¢ne publikacije.

Clanak 6.

(1) Sva veleucilisna izdanja u skladu s posebnim propisima i medunarodnim standardima
moraju imati ISBN broj (medunarodni standardni knjizni broj/monografske publikacije i
zbornici radova), odnosno ISSN broj (medunarodni standardni serijski broj/periodicka
izdanja, serijske publikacije).

(2)ISBN se dodjeljuje prvom izdanju knjige odnosno svakom sljede¢em izdanju ako ono
donosi izmjenu teksta (iznad 30 %), uveza ili formata.

(3)Novi se ISBN ne dodjeljuje novom neizmijenjenom izdanju, odnosno pretisku istog

formata 1 izdavaca.

3. PLAN IZDAVACKE DJELATNOSTI

Clanak 7.
(1) Plan izdavacke djelatnosti Veleucilista za sljedecu kalendarsku godinu donosi Stru¢no
vijece, na prijedlog Povjerenstva za izdavacku djelatnost, najkasnije do 31. prosinca tekuce
godine.
(2) Plan izdavacke djelatnosti obuhvaca Plan izdavanja ili dotiskivanja udzbenika, Koji
obvezno sadrzi naslove udZbenika koji se planiraju izdavati ili dotiskivati, imena autora,
opseg udzbenika izrazen u autorskim arcima, stru¢nu opravdanost izdavanja ili dotiskivanja

udzbenika, prijedlog recenzenata, oCekivani datum izdavanja ili dotiskivanja udZzbenika i



druga vazna pitanja, Plan izdavanja znanstvenih monografija i zbornika, koji obvezno sadrzi
naslove monografija/zbornika, imena autora, znanstvenu opravdanost izdavanja
monografija/zbornika, prijedlog recenzenata, oc¢ekivani datum izdavanja
monografija/zbornika i druga vazna pitanja, Plan izdavanja periodicnih publikacija, Koji
obvezno sadrzi naslov periodi¢ne publikacije, vremensko izlaZenje periodi¢ne publikacije u
kalendarskoj godini i druga pitanja znacajna za periodi¢ne publikacije, i Plan izdavanja
sluzbenih publikacija.

(3) Povjerenstvo za izdavacku djelatnost Prijedlog Plana izdavacke djelatnosti sastavlja na
temelju prijedloga koje su mu dostavili procelnici odjela Veleucilista i/ili zaposleni u
nastavnim i suradni¢kim zvanjima.

(4) Procelnici odjela Veleudilista i/ili zaposleni u nastavnim i suradni¢kim zvanjima duzni su
prijedloge iz stavka 3. ovoga ¢lanka dostaviti Povjerenstvu najkasnije do 1. studenog tekuce
godine.

(5) Prijedlozi iz stavka 4. ovoga clanka dostavljaju se na posebnom obrascu koji sastavlja
Povjerenstvo za izdavacku djelatnost.

(6) Povjerenstvo za izdavacku djelatnost moze predloziti izdavanje publikacija koje nisu
predvidene Planom izdavacke djelatnosti samo u iznimnim slu¢ajevima i uz detaljnu provjeru

opravdanosti izdavanja takve publikacije.

4. POVJERENSTVO ZA 1ZDAVACKU DJELATNOST

Clanak 8.
(1) Povjerenstvo za izdavacku djelatnost stalno je tijelo Stru¢nog vijeca.
(2) Povjerenstvo za izdavacku djelatnost je sastavljeno od predsjednika i Cetiri ¢lana koje na
prijedlog dekana bira Stru¢no vijece.
(3) Prodekan za poslovanje, u skladu s odredbama Statuta Veleucilista, vodi izdavacku
djelatnost i predsjeda Povjerenstvom.
(4) Povjerenstvom u odsutnosti predsjednika rukovodi zamjenik predsjednika kojeg bira
Povjerenstvo na konstituiraju¢oj sjednici izmedu preostalih ¢lanova Povjerenstva.
(5) Mandat ¢lanova Povjerenstva, u skladu s odredbama Statuta Veleucilista, traje Cetiri
akademske godine s moguénos¢u ponovnog izbora.
(6) Povjerenstvo za izdavacku djelatnost donosi odluke veé¢inom glasova nazo¢nih ¢lanova. U

sluc¢aju podijeljenog broja glasova odlucujuéi je glas predsjednika Povjerenstva za izdavacku



djelatnost, odnosno u slucaju njegovog odsustva odlucujuci je glas zamjenika predsjednika

Povjerenstva za izdavacku djelatnost.

Clanak 9.
Povjerenstvo za izdavacku djelatnost obavlja sljedece poslove:
- utvrduje Prijedlog Plana izdavacke djelatnosti,
- zaprima zahtjeve predlagatelja za uvrstenje publikacije u Plan izdavacke djelatnosti,
- predlaze recenzente, lektore 1 korektore publikacija,
- daje ocjenu i prijedlog za odobrenje publikacije,
- daje suglasnost za izdavanje udzbenicke literature za potrebe Veleudilista u slucaju kada se
njeno izdavanje ne financira sredstvima Veleucilista,
- brine o tehnickim poslovima vezanim uz izdavanje i tiskanje publikacija te u svezi s tim
donosi odluke koje nisu u nadleznosti Stru¢nog vijeca,
- obavlja i druge poslove propisane ovim Pravilnikom, kao i one koje mu povjeri Stru¢no

vijece.

5. POSTUPAK IZDAVANJA PUBLIKACIJA

Clanak 10.
Prijedlog za izdavanje ili dotiskivanje udZbenika ili druge publikacije sadrZi:
- naslov udzbenika/publikacije,
- ime i prezime autora te znanstveno, znanstveno-nastavno ili nastavno zvanje autora,
- znanstveno podrudje i polje na koje se udzbenik/veleucili$no izdanje odnosi,
- prosjeCan broj studenata koji u akademskoj godini wupisuju predmet Koji
udzbenik/veleucilisno
izdanje pokriva,
- izjavu o sli¢nosti udzbenika/veleuéilisnog izdanja s drugim naslovima objavljenim u
Republici Hrvatskoj u posljednje tri godine (s naznakom autora, naslova, izdavaca, godine
izdavanja i opsega izrazenog u stranicama),
- naznaku je li rije¢ o udzbeniku/veleuciliSnom izdanju koje se objavljuju prvi put ili je rije¢ o
izmijenjenom i dopunjenom izdanju (kod izmjena i dopuna svakako u postotku navesti opseg
izmjena i dopuna),
- prijedlog recenzenata,
- prijedlog visine naklade,



- prijedlog prodajne cijene udZzbenika i

- primjerak teksta udzbenika/veleucili$nog izdanja.

Clanak 11.
(1) Za veleucilisne udzbenike (skripta, priruénik, graficka mapa, autorizirana predavanja,
zbirka zadataka) pribavlja se najmanje jedna recenzija. Recenzent mora biti u istom

nastavnom zvanju kao i autor odnosno najmanje u zvanju viseg predavaca.

(2) Za veleudilisne udzbenike (knjiga) pribavljaju se najmanje dvije recenzije. Recenzenti
moraju biti iz reda istaknutih znanstvenika ili znanstveno-nastavnih odnosno nastavnih
djelatnika iz odgovarajueg znanstvenog podru¢ja i znanstvenog polja, od kojih jedan
recenzent mora biti najmanje u zvanju profesora visoke Skole ili docenta, a drugi recenzent
najmanje u zvanju viSeg predavaca. Najmanje jedan recenzent mora biti zaposlen izvan

Veleudilista.

(3) Za ostala veleucilisna izdanja, osim sluzbenih publikacija veleuciliSta, dovoljna je jedna
recenzija.

(4) Recenzente imenuje Povjerenstvo za izdavacku djelatnost.

(5) Recenzentom moze biti imenovan i inozemni znanstvenik i djelatnik u znanstveno-
nastavnom zvanju koji prema nacionalnim propisima svoje zemlje udovoljava uvjetima izbora
u navedena zvanja.

(6) 1znimno za recenzenta za potrebe objave radova u periodi¢kim publikacijama moze biti
imenovana i osoba iz redova uglednih stru¢njaka prakticara.

(7) Recenzije se dostavljaju se na posebnom obrascu koji sastavlja Povjerenstvo za izdavacku

djelatnost.

Clanak 12.
(1) Povjerenstvo za izdavacku djelatnost razmatra prijedlog za izdavanje/dotiskivanje
udzbenika/veleuciliSnog izdanja 1 obrazlozeni prijedlog podnosi Stru¢nom vijecu.
(2) Struéno vijeée na prijedlog Povjerenstva za izdavacku djelatnost donosi odluku o
izdavanju/dotiskivanju udzbenika/veleucilisnog izdanja u kojoj se navodi iznos odobrenih
novcanih sredstava, broj primjeraka udzbenika/veleuciliSnog izdanja koje ¢e se tiskati/izdati i

odobrenje za upotrebu znakovlja Veleucilista na prednjoj korici veleuciliSnog izdanja.



6. TROSKOVI IZDAVANJA UDZBENIKA/VELEUCILISNOG IZDANJA |
AUTORSKI HONORARI

Clanak 13.
(1) Ukoliko troskove izdavanja udZzbenika/veleudilisnog izdanja preuzima Veleuciliste,
Povjerenstvo za izdavacku djelatnost duzno je sastaviti troskovnik koji ¢ine troskovi tiska i
graficke obrade teksta, troSkovi honorara recenzenata i lektora i ostali troSkovi.
(2) O troskovima izrade periodi¢nih publikacija brine urednistvo svake pojedine periodi¢ne
publikacije u skladu s financijskim moguénostima Veleucilista i sredstvima koja za navedenu
namjenu odobrava dekan Veleudilista.
(3) Prilikom izrade troskovnika iz stavka 1. ovoga c¢lanka Povjerenstvo za izdavacku
djelatnost
duZno je pribaviti tri ponude tiskarskih poduzeca.
(4) Prilikom odabira ponude iz stavka 3. ovoga ¢lanka Povjerenstvo za izdavacku djelatnost
mora uzeti u obzir najpovoljniju ponudu tiskarskog poduzeca.
(5) Odluku o iznosu honorara za autore, recenzente i lektore udzbenika/veleuéiliSnog izdanja
donosi dekan veleucilista na temelju posebne odluke Stru¢nog vijeca o autorskim naknadama
i naknadama temeljem ugovora o djelu.
(6) Ukoliko autor osobno zatrazi 1 ostvari financijsku potporu Ministarstva znanosti,
obrazovanja i Sporta za izdavanje udzbenika/veleucilisnog izdanja, doznaceni iznos sredstava
primarno se koristi za troSkove izdavanja udzbenika/veleucilisnog izdanja (tisak, graficka
obrada, honorari recenzenata i lektora, ostali troskovi), a tek podredno, ukoliko to dozvoljava
iznos doznacenih sredstava, i za autorski honorar.
(7) Ukoliko autor osigurava sredstva za izdavanje udzbenika/veleucilisnog izdanja, a prodaja
se obavlja putem skriptarnice, Veleucilistu pripada naknada na ime troSkova prodaje i
skladistenja udzbenika/veleuciliSnog izdanja u iznosu od 5% neto od prosjecno ostvarene
jedini¢ne cijene udzbenika/veleudilisnog izdanja.
(10) Prodajnu cijenu udzbenika/veleuciliSnog izdanja ¢ije troSkove izdavanja snosi
Veleudiliste

konac¢no odobrava dekan Veleudilista.



Clanak 14.
(1) Svakom od autora izdanja pripada besplatno deset primjeraka udzbenika/veleuéilisnog
izdanja, odnosno jedan primjerak periodicke publikacije, te tri primjerka izmijenjenog,
dopunjenog ili ponovljenog izdanja udzbenika/veleucilisnog izdanja.
(2) Jednaki se broj primjeraka izdanja dostavlja Knjiznici Veleucilista.
(3) Svakom recenzentu pripada jedan primjerak udzbenika/veleucili$Snog izdanja.
(4) Dekanatu Veleucilista dostavlja se po jedan primjerak udzbenika i drugog veleuéilisnog
izdanja.
(5) Obvezni primjerci udzbenika/veleuciliSnog izdanja prema zakonu dostavljaju se:
1. Nacionalnoj i sveucili$noj knjiznici u Zagrebu — devet (9) primjeraka
2. Gradskoj knjiznici ,,Juraj Sizgori¢ Sibenik) — jedan (1) primjerak.
(6) Obvezni primjerci udzbenika/veleucili$nih izdanja dostavljaju se u ugovorenom broju

primjeraka knjiznicama s kojima Veleuciliste ima potpisan ugovor o suradnji.

7. ZAJEDNICKO IZDAVANJE UDZBENIKA S DRUGIM VELEUCILISTIMA,
VISOKIM SKOLAMA I FAKULTETIMA

Clanak 15.
U svrhu optimalizacije trosSkova i ostvarivanja vece ukupne kvalitete udZbenika VeleuciliSte

podupire izdavanje zajednickih udzbenika dvaju ili vise visokoskolskih ustanova.

Clanak 16.
U slucajevima iz prethodnog clanka ovoga Pravilnika suizdavaci zasebnim ugovorom
rjesavaju pitanja troskova izdavanja (tisak, recenzije, lektura i drugi troskovi), autorskih

honorara i distribucije zajedni¢kih izdanja.
8. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 17.
Sva veleuciliSna izdanja moraju biti lektorirana prije objavljivanja u tiskanom ili

elektronickom obliku.

Clanak 18.



Elektronicko veleucilisno izdanje objavljuje se na sluzbenoj mreznoj stranici Veleucilista.

Clanak 19.
Autor udzbenika/veleuciliSnog izdanja snosi svu odgovornost znanstvenog i stru¢nog
djelatnika u pogledu koriStenja i citiranja djela drugih autora u skladu s odredbama Zakona o
autorskom pravu i srodim pravima.

Clanak 20.
Autor udZbenika/veleudilisnog izdanja ustupa svoj rad Veleucili$tu za izdavanje, ali zadrzava
pravo na svoje djelo, uklju¢ujuéi i pravo da pojedine dijelove ustupljenog rada (uz jasnu

naznaku) Koristi i za svoja druga autorska dijela.

Clanak 21.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose

se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 22.
Pravilnik o izdavackoj djelatnosti Veleugilista u Sibeniku Stupa na snagu osmog dana od

dana objave na oglasnoj plo¢i Veleudilista.

Klasa; 003-08-03/14-02/14
Ur. broj: 2182/1-12/3-1-14-01-10
U Sibeniku, 24.11.2014.

DEKANICA

Anita Grubisi¢, mag. oecc., v.pred.

Ovaj Pravilnik objavijen je na oglasnoj ploci Veleucilista u Sibeniku 03.12.2014. godine te je
stupio na snagu 12.12.2014.

Tajnik
Branko Kovaci¢, dipl. iur.



