VELEUCILISTE U SIBENIKU

PRAVILNIK O RADU KNJIZNICE VELEUCILISTA U
SIBENIKU

Sibenik, svibanj 2019. godine



Na temelju ¢l. 45. Statuta Veleuéilista u Sibeniku, Struéno vijece Veleugilista u Sibeniku
na svojoj 26. Sjednici, odrzanoj 15. svibnja 2019. godine donosi sljede¢i:

PRAVILNIK O RADU KNJIZNICE VELEUCILISTA U SIBENIKU

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim pravilnikom utvrduju se pravila koristenja knjizne grade u skladu sa Zakonom o

.....

Sibeniku ( u daljnjem tekstu: Veleuciliste).

POSLOVI I ZADATCI KNJIZNICE

Clanak 2.
KnjiZnica je ustrojbena jedinica u sastavu Veleu¢ilista sa svrhom pruzanja podrske i pomoc¢i u
edukaciji kadrova koje obrazuje Veleuciliste.

Clanak 3.
Knjiznica obavlja sljedece poslove:
e Nabavlja i na drugi nacin prikuplja knjiznu gradu
e Vodi dokumentaciju i stru¢nu obradu knjizne grade
e Vodi evidenciju korisnika knjiZnice
e Osigurava dostupnost knjizne grade i pruza informacije korisnicima o dostupnosti iste
e Provodi mjere ¢uvanja i zastite bibliote¢nog fonda
e Vodi postupak revizije i otpisa knjizne grade

STJECANJE KNJIZNE GRADE I POSTUPANJE S ISTOM

Clanak 4.
Knjiznica sti¢e knjiznu gradu kupnjom, poklonom i donacijama.

Clanak 5.
Knjiznici Veleucilista obvezno se dostavljaju:
1. Svanastavna grada ¢iji je izdavac ili suizdavac VeleuciliSte — primjerak na CD-u
2. Nastavna grada ¢iji su autori ili koautori djelatnici Veleucilista — primjerak na CD-u
3. Zavrsni radovi na CD-u, obranjeni na Veleucilistu
4. magistarski radovi i doktorske disertacije stalno zaposlenih nastavnika VeleuciliSta — po
jedan primjerak na CD-u.



Clanak 6.
Knjiznica sadrzi arhivu diplomskih radova studenata Veleu¢ilista po starom programu —
Modull i Modul2 turistickog i informati¢kog menadzmenta — po jedan primjerak na CD.
KnjiZznica sadrzi i arhivu zavr$nih radova studenata pohranjenih u digitalnom repozitoriju
Veleu¢ilista u Sibeniku.

Clanak 7.
Narudzba knjizne grade obavlja se po odobrenom i potpisanom pismenom zahtjevu nastavnika
— formular K1 u prilogu Pravilnika.
Narudzba ¢asopisa temelji se na godisnjem planu narudzbe koje sastavlja voditelj knjiznice na
temelju zahtjeva nastavnika, a podnosi se krajem godine dekanu Veleu¢ilista.

Clanak 8.
Ponuda poklona dostavlja se dekanu Veleucilista, prodekanu za poslovanje ili izravno voditelju
knjiznice.

Clanak 9.
KnjiZnica vodi Knjigu inventara u koje obvezno upisuje sve primjerke knjiZzne grade. Posebno
se vodi evidencija ¢asopisa pohranjenih u knjiznici. Knjiga inventara je osnovni dokument i
dokaz materijalne vrijednosti Knjiznice.

T

KORISNICI KNJIZNICE

Clanak 10.
Korisnici knjiZnice su studenti Veleuc¢ilista, nastavnici Veleuéilista u stalnom radnom odnosu,
vanjski suradnici Veleugilista i djelatnici Veleucilista.
Iznimno i uz odobrenje dekana, prodekana i/ili voditelja knjiZznice, korisnik moze biti gost
Veleucilista ili neka druga osoba.

Prava i duZznosti korisnika knjiZnice

Clanak 11.
Korisnik knjiznice student posuduje knjiznu gradu na rok od dvadeset (20) dana, najvise 3
naslova. Moguc¢nost produzenja roka odobrava se na zahtjev studenta, telefonom, e-mailom ili
usmeno, knjizni¢aru i to najduze na rok od dvadeset (20) dana.
Korisnik je duzan pazljivo postupati s gradom koja mu je dana na koristenje. Nije dopusteno
kidanje i savijanje listova, pisanje, podvlacenje itd. U slucaju ostecenja ili gubitka knjizne grade
korisnik je duzan Knjiznici nadoknaditi stvarnu protuvrijednost grade utvrdenu u Knjizi
inventara KnjiZnice ili nadoknaditi drugim primjerkom izgubljenog odnosno oSteéenog
naslova.
U interesu je korisnika da prilikom preuzimanja naslova, pregleda i prijavi eventualna
oStecenja.



Ugestala kasnjenja s povratom posudene literature, kao i iznimno duga nevracanja grade, uz

.....

oduzimanjem prava na ponovnu posudbu u Knjiznici.

Clanak 12.
Nastavnik Veleu¢ilidta koristi knjiznu gradu bez ograni¢enja broja naslova i u akademskoj
godini u kojoj odrzava nastavu. Na pocetku akademske godine, nastavnik je duzan obnoviti
zaduZenje za posudenu gradu. Ukoliko nastavnik ne izvodi nastavu iz istih kolegija u iducoj
akademskoj glodini, duZan je vratiti posudenu gradu za te kolegije odmah po prestanku
izvodenja nastave.
U slucaju prestanka radnog odnosa nastavnika ili djelatnika, kadrovska sluzba duzna je na
vrijeme obavijestiti Knjiznicu kako bi dugovanja blagovremeno bila podmirena.
Na zahtjev voditelja knjiznice, a u svrhu revizije fonda, korisnici knjiznice duzni su u Sto
kra¢em roku osigurati povrat knjizne grade.

Evidencija i identifikacija ¢lanova KnjiZnice

Clanak 13.
Knjiznica vodi evidenciju svojih korisnika. Podaci o korisnicima su povjerljivi i tretiraju se
sukladno odredbama Zakona o zastiti osobnih podataka te Uredbi EU o zastiti osobnih podataka
(GDPR).
Podaci koje vodi knjiznica o korisnicima studentima su sljede¢i: ime, prezime, adresa
prebivalista, telefonski brojevi, OIB, upisani smjer i status studenta.
Za identifikaciju ¢lanova koristi se Indeks ili studentska identifikacijska kartica. Identifikacija
¢lanova potrebna je prilikom posudbe grade, ispisa ili izdavanja potvrde o nedugovanju
knjiznici.
Promjene podataka (npr. adrese ili telefonskog broja) korisnik je duzan prijaviti prilikom
povrata knjizne grade.
Clanstvo u Knjiznici studentima evidentira se za akademsku godinu i traje koliko traju njihova
studentska prava. Zaposlenicima Veleucilista ¢lanstvo u Knjiznici prestaje s prekidom radnog
odnosa.

REVIZIJA 1 OTPIS KNJIZNE GRADE

Clanak 14.
Revizija i otpis knjizne grade obavlja se prema Pravilniku o reviziji 1 otpisu knjizni¢ne grade
(,,Narodne novine* br. 21/02) i skladu je s napucima objavljenim na internetskim stranicama
Nacionalne i sveu¢ili$ne knjiznice u Zagrebu kao i preporukama Sveucilisne knjiznice u Splitu
koja vodi mati¢nu djelatnost za Knjiznicu Veleuéilista u Sibeniku.

RADNO VRIJEME KNJIZNICE



Clanak 15.
Za korisnike knjiznice, radno vrijeme je od 09:00 do 12:00 i od 13:00 do 14:00 sati, u sklopu
punog radnog vremena djelatnika Veleucilista.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.
Op¢i akti Veleudilista koji se donose nakon ovog Pravilnika i na drugaciji na¢in ureduju neku
od odredbi ovog Pravilnika, primjenjivati ¢e se neposredno do dono$enja izmjene i dopune
ovog Pravilnika.

Clanak 17.
Ovaj Pravilnik objaviti ¢e se na oglasnoj plo¢i Veleucilista i na internet stranici Veleucilista u
Sibeniku, a stupa na snagu danom donosenja.

KLASA:003-08/19-03/06
UR. BROJ:2182/1-12/3-1-19-03
U Sibeniku, 15. svibnja 2019.







