VELEUCILISTE U SIBENIKU
Trg Andrije Hebranga 11
22000 SIBENIK

KLASA:003-11-01/16-04/01
URBROJ: 2182/1-12/3-1-16-01-80
Sibenik, 30. prosinca 2016.

Na temelju Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN139/10, 19/14), te Uredbe o sastavljanju i
predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN
78/11,106/12,130/13,19/15, 119/15), Dekanica Veleugilista u Sibeniku Anita Grubisi¢ mag.
oec., v. pred. donosi:

Proceduru praéenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.

Ovim se dokumentom propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda
1 primitaka VeleuciliSta u Sibeniku (u daljnjem tekstu Veleuciliste).

Clanak 2.

Prihodi koje Veleucilite naplacuje su vlastiti i namjenski prihodi. Naplata prihoda iz st 1.
ovog Clanka ostvaruje se preko IBAN ziro-ratuna Veleudilista u Sibeniku. Sluzba
racunovodstva i financija (u daljnjem tekstu raunovodstvo) Veleudilista je obvezna obavljati
i pratiti naplatu prihoda i primitaka Veleucilista.

Clanak 3.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugadije odredeno:

Red. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4
- Tijekom
1 Dostava podataka Tajnistvo/Dekanat Ugovor .
godine
2 [zdavanje/izrada racuna Racunovodstvo Racun J?dn(im
mjeseéno
Na dan
3 Ovjera i potpis ratuna Dekanica Racun izrade
racuna
Gl e " o S y 2 dana
4. Urudzbiranje i slanje izlaznog Tajnistvo Knjiga izlazne poste

nakon




Red. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4
Praéenje naplate prihoda
5 (anal.1t11.<a). 1 utvrdlv?nj? stanja Ratunovodstvo [zvod otvorenih Miesetno
dospjelih i nenaplacenih stavaka
potrazivanja
6 UpOZOI‘ElV?lIl_]G 1 izdavanje Tejniitvo Opomene pred ijek.om
opomena 1 opomena pred ovrhu ovrhu godine
Donosenje odluke o prisilnoj . Odluka o p 1 Silno] Tijekom
7 ! .. Dekanica naplati .
naplati potrazivanja v . godine
potrazivanja
Ovrha-prisilna naplata 15 dana
L . . nakon
8 potrazivanja u skladu s Tajnistvo Ovrs$ni postupak .
.. donosenja
Ovrs$nim zakonom
odluke

Clanak 4.

Mjere naplate dospjelih, a nenaplacenih potrazivanja obuhvaéaju slijedece:
1. Pisana opomena pred ovrhu
2. Pokretanje ovr$nog postupka.

Racunovodstvo Veleucilista prati i nadzire naplatu prihoda iz opomena iz stavka 1. tocke 1, 2
13. ovog clanka. 5
Clanak 5.

Nakon Sto u roku od 30 dana nije naplac¢en dug za koji je poslana opomena pred ovrhu,
racunovodstvo o tome obavjestava dekana koja donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja
te se pokrece ovrsni postupak kod javnog biljeZnika.

Ovr$ni postupak se pokreée za dugovanja u visini vecoj od 500,00 kn po jednom
duzniku. Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:

Red. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4
| Utvrc‘hvanje'knjlgvoyodstvenog Radunovodstvo Knjlgoqustvene Prije Vz.astafe
stanja duznika kartice potrazivanja
. — ” . Pri "
5 Prikuplj anje glokumentacue za Racunovodstvo Knjlgoqustvene rije zastare
ovrs$ni postupak kartice potraZivanja




Red. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4
Najkasnije
Nacrt prijedloga | dva (2) dana
3 Izrada prijedloga za ovrhu Tajnistvo za ovrhu javnom | od prijedloga
biljezniku za pokretanje
ovrhe
.. . Prijedlog za
4 Ovjera i potpis prijedloga za Dekanica ovehn javmon:
ovrhu g
biljezniku
Najkasnije
Dostava prijedloga za ovrhu Tajnistvo Knjiga izlazne L) dang
5 . ey y od izrade
Javnom biljezniku poste i
prijedloga za
ovrhu
Clanak 6.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na mreZnim stranicama
Veleucilista.

Al




