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PRAVILNIK
o sadrzZaju i obliku svjedodzbi, diploma, potvrda

I obliku dopunskih isprava o studiju

SIBENIK, 2011.



Na temelju ¢l. 84. st. 8. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju (NN broj
123/03, 198/03, 105/04, 174/04, 2/07, 46/07, 46/09 i 63/11) i ¢l. 42. Statuta Veleucilista u
Sibeniku, Struéno vijeée Veleudilista u Sibeniku, na 7. sjednici odrzanoj 26. rujna 2011.

godine donosi

PRAVILNIK O SADRZAJU I OBLIKU SVJEDODZBI, DIPLOMA, POTVRDA
| OBLIKU DOPUNSKIH ISPRAVA O STUDIJU

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o sadrzaju i obliku svjedodzbi, diploma, potvrda i obliku
dopunskih isprava o studiju (u daljnjem tekstu: Pravilnik) propisuje se sadrzaj i oblik
svjedodzbi, diploma i potvrda, te oblik dopunskih isprava o studiju, koje studentima
izdaje Veleugiliste u Sibeniku (u daljnjem tekstu: Veleugiliste) po zavrsetku struénih i
specijalisti¢kih diplomskih stru¢nih studija odnosno zavrSetku programa stru¢nog

usavrSavanja.

I1. ISPRAVE O STUDIJU
Clanak 2.

(1) Svjedodzba i dopunska isprava o studiju izdaje se studentu po zavrSetku strucnog
studija.

(2) Diploma i dopunska isprava o studiju izdaje se studentu po zavrSetku specijalistiCkog
diplomskog stru¢nog studija.

(3) Polazniku programa stru¢nog usavrsavanja izdaje se potvrda.

III. SADRZAJ I OBLIK SVJEDODZBE, DIPLOME, DOPUNSKE ISPRAVE O
STUDIJU | POTVRDE

Sadrzaj svjedodzbe i diplome
Clanak 3.
(1) Svjedodzba sadrzi sljedece podatke:

— naziv Republika Hrvatska i grb



— puni naziv visokog ucilista i sjediste

— naziv: SVIEDODZBA

— ime i prezime studenta

— datum, mjesto i drzavu rodenja studenta

— naziv i smjer zavrSenoga Studijskog programa
— broj stecenih ECTS bodova

— ste€eni stru¢ni naziv (s datumom stjecanja)

— broj, mjesto i datum izdavanja svjedodzbe

— potpis Celnika i zig visokog ucilista.

Clanak 4.

(1) Diploma sadrzi sljedeée podatke:
— naziv Republika Hrvatska i grb
— puni naziv visokog ucilista i sjediSte
— naziv: DIPLOMA
— ime i prezime studenta
— datum, mjesto 1 drZzavu rodenja studenta
— naziv i smjer zavrSenoga studijskog programa
— broj steenih ECTS bodova
— steceni stru¢ni naziv (s datumom stjecanja)
— broj, mjesto i datum izdavanja diplome

— potpis Celnika 1 Zig visokog ucilista.

Clanak 5.

(1) Potvrda o zavrSetku studijskog programa izdaje se u roku od 8 dana od dana zavrsetka
studijskog programa u svrhu ostvarivanja prava do izdavanja svjedodZbe ili diplome.

(2) Potvrda o zavrsetku studijskog programa sadrzi sljedece podatke:

— naziv: POTVRDA

— ime i prezime polaznika

— datum, mjesto 1 drzavu rodenja studenta

— naziv i smjer zavrSenoga studijskog programa

— steceni stru¢ni naziv (s datumom stjecanja)

— broj, mjesto i datum izdavanja potvrde



— potpis Celnika 1 pecat visokog ucilista.
Sadrzaj dopunske isprave o studiju

Clanak 6.

(1) Dopunska isprava o studiju (dodatak diplomi, odnosno diploma supplement) sadrzi:

— podatak o nositelju diplome (ime i prezime, datum i mjesto rodenja, mati¢ni
broj studenta)

— podatke o stecenoj kvalifikaciji (naziv obrazovne kvalifikacije na hrvatskom
jeziku i jeziku na kojem je steCena, glavna podrucja studija, naziv i podatke o
pravnom statusu visokih ucilista koja izvode studijske programe, te naziv i
podatke o pravnom statusu visokih uciliSta koje izdaju kvalifikacije, jezik na
kojem je studij izveden)

— podatke o razini kvalifikacije (stupanj kvalifikacije, trajanje studija, potrebna
razina obrazovanja za pristup studiju)

— podatke o sadrzaju i rezultatima dobivene kvalifikacije (nacine izvodenja
studija, kojim je aktom odobren studijski program, osnovne podatke o tijeku
studijskog programa, sustav ocjenjivanja s postignutim ocjenama i prosjekom
ocjena, naziv i ocjenu diplomskog/zavrsnog rada, steCenu razinu i eventualnu
dodatnu diplomu — summa cum laude i sl.)

— podatke o moguénostima zaposljavanja odnosno ukljucivanja u daljnje
studijske programe (podatak o moguénostima zaposljavanja, podatak o
mogucnostima ukljuéivanja u daljnje studijske programe)

— dodatne informacije (naznaka izvora)

— ovjeru dodatka diplome (ime i prezime potpisnika, datum i mjesto izdavanja te
pecat)

— podatke o sustavu visokog obrazovanja u Republici Hrvatskoj (struktura
cjelokupnoga sustava visokog obrazovanja, podaci o razinama sustava visokog

obrazovanja, izvori informacija o sustava visokog obrazovanja).

Sadrzaj potvrde
Clanak 7.

(1) Potvrda o stru¢nom usavrsavanju, koja je verificirana od strane nadleznog drzavnog
tijela, sadrzi sljedece podatke:

— naziv Republika Hrvatska i grb



puni naziv visokog ucilista i sjediste

naziv: POTVRDA

ime i prezime polaznika

datum, mjesto i drzavu rodenja polaznika

naziv i smjer zavrSenoga programa (predavanja i sl.) strucnog usavrsavanja (s
naznakom vremena kada je usavr$avanje odrzano), ukoliko postoji

steceni naziv sukladno posebnim propisima, ukoliko postoji

broj steCenih ECTS bodova ili drugi bodovi iz sustava stru¢nog usavrSavanja,
ukoliko se pridjeljuju

broj, mjesto i datum izdavanja potvrde

potpis Celnika 1 pecat visokog ucilista.

Clanak 8.

(1) Potvrda o stru¢nom usavrSavanju, koja nije verificirana od strane nadleznog drzavnog

tijela, sadrzi sljedece podatke:

naziv Republika Hrvatska i grb

puni naziv visokog ucilista 1 sjediste

naziv: POTVRDA

ime i prezime polaznika

datum, mjesto i drzavu rodenja polaznika

naziv i smjer zavrSenoga programa (predavanja i sl.) stru¢nog usavrSavanja (s
naznakom vremena kada je usavrSavanje odrzano), ukoliko postoji

broj steCenih bodova iz sustava stru¢nog usavr$avanja, ukoliko se pridjeljuju
broj, mjesto i datum izdavanja potvrde

potpis Celnika i pecat visokog ucilista.

Oblik svjedodzbe

Clanak 9.

(1) Obrazac svjedodzbe sastoji se od obrasca mape ili tuljka i obrasca svjedodzbe.

(2) Obrazac svjedodzbe je pravokutnog oblika formata A4 (29,7 x 21 cm).

(3) Obrazac svjedodzbe izdaje se u mapi ili tuljku, koji su tvrdeg papira u plavoj boji. Na

prednjoj strani mape je otisnut grb 1 puni naziv VeleuciliSta u zlatnoj boji.

(4) Obrasci svjedodzbe tiskaju se na dokumentnom bijelom dvjestopedeset gramskom

(250 g/m?) papiru, obrubljenog starohrvatskim pleterom u zlatnoj boji.



(5) U obrascima svjedodzbe u sredini je otisnut grb Republike Hrvatske.
(6) Obrasci svjedodzbe tiskaju se na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu.

(7) Obrazac svjedodzbe je u prilogu ovog Pravilnika i ¢ini njegov sastavni dio.

Oblik diplome
Clanak 10.

(1) Obrazac diplome sastoji se od obrasca mape ili tuljka i obrasca diplome.

(2) Obrazac diplome je pravokutnog oblika formata A4 (29,7 x 21 cm).

(3) Obrazac diplome izdaje se u mapi ili tuljku, koji su tvrdeg papira u plavoj boji. Na
prednjoj strani mape je otisnut grb i puni naziv Veleucilista u zlatnoj boji.

(4) Obrasci diplome tiskaju se na dokumentnom bijelom dvjestopedeset gramskom (250
g/m?) papiru, obrubljenog starohrvatskim pleterom u zlatnoj boji.

(5) U obrascima diplome u sredini je otisnut grb Republike Hrvatske.

(6) Obrasci diplome tiskaju se na hrvatskom jeziku i latini¢cnom pismu.

(7) Obrazac diplome je u prilogu ovog Pravilnika i ¢ini njegov sastavni dio.

Oblik dopunske isprave o studiju
Clanak 11.

(1) Obrazac dopunske isprave o studiju je pravokutnog oblika formata A4 i sastoji se od
jednog ili viSe listova potrebnih za upis podataka utvrdenih sadrzajem dopunske
isprave o studiju.

(2) Obrazac dopunske isprave o studiju prilaze se u mapu svjedodzbe ili diplome.

(3) Obrasci dopunske isprave o studiju tiskaju se na hrvatskom jeziku i latini¢cnom pismu,

a na osobni zahtjev studenta mogu se tiskati i na engleskom jeziku.

Oblik potvrde
Clanak 12.
(1) Obrazac potvrde je pravokutnog oblika formata A4.
(2) Obrazac potvrde tiska se na dokumentnom bijelom dvjestopedeset gramskom (250
g/m?) papiru.
(3) Obrazac potvrde tiska se na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu.

(4) Obrazac potvrde je u prilogu ovog Pravilnika i ¢ini njegov sastavni dio.



Clanak 13.
(1) Svecana oprema (tuljak, mapa i dr.) u kojoj se urucuju diploma i svjedodzba sadrzi grb

1 puni naziv Veleuciliste u Sibeniku.

IV PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 14.
(1) Izmijene i dopune ovog Pravilnika donose se na istovjetan nacin na koji je donesen

Pravilnik.

Clanak 15.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i

Veleug¢ilista u Sibeniku.

Dekan

prof. dr. sc. Marko Radaci¢
U Sibeniku 26. rujna 2011. godine.
Ur. broj: 2182/1-43-509/11-01

Ovaj Pravilnik objavijen je na oglasnoj ploci Veleuéilista u Sibeniku 27. rujna 2011. godine

te je stupio na snagu 5. listopada 2011.

Tajnik

Branko Kovaci¢, dipl. iur.



