Smjernice o radu strucnih povjerenstava u postupku izbora u nastavna zvanja

U cilju ujednacavanja prakse u postupku izbora u nastavna zvanja, a na prijedlog Odbora za
koordinaciju rada mati¢nih povjerenstava, Vijece veleucilista i visokih Skola Republike
Hrvatske je na 18. sjednici od 29. lipnja 2006., usvojilo sljedece:

SMJERNICE O RADU
STRUCNIH POVJERENSTAVA U POSTUPKU
IZBORA U NASTAVNA ZVANJA

A) RASPISIVANJE NATJECAJA

1.

1.

Javni natjecaj raspisuje se za izbor u nastavno zvanje i radno mjesto (ili naslovno nastavno
zvanje). Visoko uciliste koje raspisuje natjeCaj za izbor u nastavna zvanja je duzno u
tekstu natjeCaja tocno navesti podrucje, polje i granu za koje se izbor provodi. U natjecaju
se objavljuju uvjeti koje pristupnik mora ispunjavati, popis dokumenata koje je duzan
priloziti, od ¢ega zivotopis i popis radova i u elektronickom obliku, te rok do kojeg se
primaju prijave.

2. Primjeri teksta natjecaja za nastavno zvanje:

a) za dva izvrSitelja u nastavnom zvanju i odgovaraju¢em radnom mjestu; podrucje ...... ,
polje ......... , grana .........

c) za jednog izvrSitelja u nastavnhom zvanju predavaca ili viSeg predavaca i
odgovaraju¢em radnom mjestu; podrucje ...... , polje ......... , grana.........

d) za jednog izvrsitelja u nastavnom zvanju predavaca i odgovaraju¢em radnom mjestu;
podrucje ...... , polje ......... , grana.........

B) SASTAV STRUCNOG POVJERENSTVA

Stru¢no povjerenstvo koje daje misljenje ispunjava li predlozenik uvjete za izbor u
postupku izbora u zvanje sastoji se od najmanje tri ¢lana, a imenuje se na nacin da:

Svi ¢lanovi struénog povjerenstva za izbor u nastavna zvanja moraju ispunjavati uvjete
propisane ¢lankom 25. stavak 1. Pravilnika o ustroju 1 nac¢inu rada mati¢nih povjerenstava
i 0 provedbi postupka izbora, NN 119/05), j.

"Svi ¢lanovi povjerenstva trebaju biti izabrani u isto ili visSe nastavno zvanje od zvanja za
koje se pristupnik predlaze ili u znanstveno-nastavno zvanje, a njihov izbor treba biti u
znanstvenom podrucju i polju za koje se pristupnik predlaze ili njihova znanstveno-
strucna djelatnost treba biti bliska znanstvenom polju i grani za koju se pristupnik
predlaze."

O dokazima ispunjavanja uvjeta navedenih pod toCkom 1. brine Stru¢na sluzba Vijeca
veleucilista i visokih Skola RH.

2.

Zvanja Clanova strucnog povjerenstva trebaju biti u skladu s formulacijom teksta
natjecaja, na primjer:
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- za formulaciju pod A), tocka 2. a) i b), svi ¢lanovi trebaju biti profesori visoke Skole ili
od docenta na viSe,

- za formulaciju pod A), tocka 2. ¢), svi ¢lanovi povjerenstva trebaju biti u zvanju viseg
predavaca ili viSem,

- za formulaciju pod A), tocka 2. d), svi ¢lanovi povjerenstva trebaju biti u zvanju
predavaca ili visem.

C) OBLIKOVANJE IZVJESCA

1. Preambula — preambula izvje$¢a mora sadrzavati sastav stru¢nog povjerenstva kako
slijedi:

Clanovi povjerenstva:

Dr. sc. (Mr. sc.) Ime, prezime, zvanje, (podaci o podrucju, polju, grani u koje je biran ¢lan
povjerenstva:) podrucje: .......... , polje: ......... , grana: ....... , datum posljednjeg izbora u
zZvanje: ............ (preslike odluka o izboru obvezno se prilazu izvje$¢u Strucnog povjerenstva)

MATICNOM POVJERENSTVU ZA PODRUCIJE
ZNANOSTI

Predmet: Izvjesce Struénog povjerenstva za davanje misljenja u postupku izbora u nastavno
zvanje za
podrucje , polje , granu

Odlukom Stru¢nog vijeca (navesti ime visokog ucilista koje je raspisalo natjecaj)
donesenoj na temelju ¢lanka 25. Pravilnika o ustroju 1 na¢inu rada mati¢nih povjerenstava i o
provedbi postupka izbora imenovani smo u Struéno povjerenstvo za davanje miSljenja u
postupku izbora predlozenika u nastavno zvanje za podrucje

, polje , granu

Natjecaj za izbor u nastavno zvanje kojeg je raspisala/lo (navesti ime visokog ucilista
koje je raspisalo natjecaj), objavljen je u javnom glasilu ,, “ od (navesti datum),
u Narodnim novinama broj od (navesti datum), te na internet stranicama
(navesti _ime visokog uciliSta koje je raspisalo natjecaj). Na natjecaj za izbor u nastavno
zvanje prijavio/la se (ime i prezime pristupnika). /OPASKA STRUCNE SLUZBE VVIVS-a:
Ako se prijavilo vise pristupnika, ovdje treba navesti sva njihova imena, sukladno ¢l. 9
Pravilnika o radu maticnih povjerenstava. Osim toga, takoder u slucaju vise pristupnika treba
napisati izvjesée za svakog od njih posebno, ne skupno za sve. Takoder tada izvjesce ne smije
sadrzavati prijedlog o tome kojeg pristupnika od vise prijavijenih treba izabrati — tj. treba
izbrisati dio teksta koji se ovdje nalazi na str. 4, oznaceno Zutom bojom, opet sukladno ¢l. 11
Pravilnika/.

Na temelju proucene dostupne dokumentacije podnosimo sljedece

1ZVJESCE
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2. Sadrzaj izvjesca

Izvjescée strucnog povjerenstva obvezno sadrzava:
a) kratak Zivotopis pristupnika (osobni podaci, podaci o obrazovanju, podaci o
zaposlenju i radnom iskustvu u struci)
b) opis nastavne djelatnosti pristupnika, sukladno ¢lanku 9. stavak 1. tocka 3.
Pravilnika. U opisu nastavne djelatnosti pristupnika potrebno je narocito istaknuti
djelovanje i uspjehe u sljedecem:

1.

Hown

N O

9.

Uces¢e u nastavi (predavanja, vjezbe, seminari...)

Tijek napredovanja u nastavnim zvanjima

Izrada nastavnih programa i uvodenje novih predmeta

Otvaranje, ustrojstvo i organizacija novih laboratorija, vjezbalista,
praktikuma i sl. (nabava i instalacija opreme osobnim angaziranjem)
Autorstvo 1 suautorstvo udzbenika (knjiga)

Autorstvo i suautorstvo skripata

Autorstva internih skripata

Mentorstvo i podizanje znanstvenog podmlatka, posebno: diplomskog rada,
magistarskog rada i doktorskog rada

Osnivanje i operacionalizacija novih studija

10. Osnivanje i operacionalizacija novih odjela, centara, Skola

11. Osnivanje i operacionalizacija ljetnih Skola, tecajeva

12. Nastavni ¢lanci

13. Prijevod udZbenika (urednik, autor, suautor)

14. Gostuju¢i nastavnik

15. Ostale nastavne djelatnosti

Na Kkraju je potrebno iznijeti ukupnu ocjenu nastavne djelatnosti pristupnika
(npr. Nastavnu djelatnost pristupnika strucno povjerenstvo ocjenjuje iznimno
uspjesnom. Pri tom posebno isticemo...)

C) opis strucne djelatnosti pristupnika zajedno s popisom stru¢nih radova (navesti
broj¢ane oznake radova, te one radove, njihov kratki opis i znacajke, koje
povjerenstvo smatra relevantnim za izbor u zvanje); svako povjerenstvo c¢e
zasebno donijeti kriterije vrednovanja stru¢nih radova.

d) opis znanstvene djelatnosti pristupnika zajedno s popisom znanstvenih radova
(navesti brojcane oznake radova, te one radove, njihov kratki opis i znacajke, koje
povjerenstvo smatra relevantnim za izbor u zvanje);

Na kraju izvjes¢éa stru¢no povjerenstvo iznosi zaklju¢ak o ukupnoj djelatnosti
pristupnika, misljenje o ispunjavanju uvjeta za izbor u zvanje, te donosi prijedlog,
kako slijedi:

ZAKLJUCAK, MISLJENJE I PRIJEDLOG
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Na temelju navedenog, Strucno povjerenstvo ocjenjuje da pristupnik
ispunjava sve uvjete propisane Zakonom o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju (NN
123/03,198/03,105/04 i 174/04) kao i uvjete Vijeca veleudilista i visokih $kola Republike
Hrvatske (Odluka o uvjetima za ocjenu nastavne i Strucne djelatnosti u postupku izbora u
nastavna zvanja, NN 119/05) za izbor u nastavno zvanje buduéi da:

e ima magisterij (doktorat) znanosti iz znanstvenog polja ............... ;

e iMa ..ccoeennnne. (navesti broj) znanstvenih odnosno struc¢nih radova iz znanstvene
odnosno stru¢ne grane za koju se natjece, a koji su znatno unaprijedili struku.
Znanstveni radovi su (navesti oznaku iz popisa radova), ukupno... znanstvenih radova.
Stru¢ni radovi su (navesti oznaku iz popisa radova), ukupno... stru¢nih radova
ima... znanstvenih radova te... stru¢nih radova nakon zadnjeg izbora (radovi..., ..., ... iz
popisa radova)

e ima ... znaCajna znanstvena projekta (radovi..., ... iz popisa radova);

ima ... stru¢na projekta (radovi..., ... do zadnjeg reizbora; radovi..., ... nakon zadnjeg

reizbora);

unaprijedio je nastavni proces uvodenjem novih programa i predmeta i to ... ;

napisao je udzbenik, skripta, ... (radovi..., ..., ... iz popisa radova);

bio je mentorom ... diplomskih i zavr$nih radova;

ima viSegodiSnju uspjesnu nastavnu djelatnost (navesti gdje i kojem zvanju);

ma ... godina radnog iskustva u struci.

Objavljeni radovi kvalificiraju kandidata za izbor u nastavno zvanje
za podrucje , polje , granu za koji se
natjece.

Temeljem iznesenog misljenja, a ocjenjujuci ukupnu znanstvenu, stru¢nu i nastavnu
djelatnost pristupnika, ovo Povjerenstvo zakljuCuje da (ime, prezime) ispunjava uvjete za
izbor u zvanje profesora visoke Skole (viSeg predavaca, predavaca) te stoga

PREDLAZE

Strucnom vijecu (navesti ime visokog ucilista koje raspisuje natjecaj) da se pristupnik, (ime,
prezime) izabere u nastavno zvanje profesor visoke Skole (visi predavaé, predavac) za
podrucje znanosti, polje , granu

/OPASKA STRUCNE SLUZBE: Ako se na isti natjecaj prijavilo vise przstupmka treba za
svakog napisati pojedinacno izvjesée i izbaciti ovaj dio teksta s prijedlogom, oznacen Zutom
bojom./

3. Prilozi izvjeséu
Dokumentacija koju stru¢no povjerenstvo dostavlja matiénom povjerenstvu treba Sadrzavati:
- popis objavljenih znanstvenih radova, objavljenih i1 izvedenih stru¢nih radova i

poslova, objavljenih udzbenika te ostalih aktivnosti koje se vrednuju u postupku
izbora, s naznakom do i nakon izbora u prethodno zvanje
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- izvjeSc€e strunog povjerenstva i u elektroni¢kom obliku

OSTALE PRIMJEDBE | PRIJEDLOZI

Oblikovanje izvjeS¢a stru¢nih povjerenstava U postupku izbora u nastavnha zvanja
odnosi se na natjecajne postupke s jednim pristupnikom. U slucaju prijave vise pristupnika
struéno povjerenstvo je obvezno za svakog pristupnika napisati izvjesce.




