Na temelju ¢lanka 43. Statuta Veleugilista u Sibeniku, Vijeée Veleugilista u Sibeniku na SV0joj
26. sjednici odrZanoj dana 9. rujna 2025. donijelo je

PRAVILNIK O USTROJU I IZVEDBI PROGRAMA
OBRAZOVANJA ODRASLIH I PROGRAMA STRUCNOG
USAVRSAVANJA VELEUCILISTA U SIBENIKU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se pitanja ustroja i izvedbe programa obrazovanja odraslih i
programa struénog usavrSavanja za stjecanje mikrokvalifikacija i djelomi¢nih kvalifikacija u
okviru visokog obrazovanja koje izvodi Veleudiliste u Sibeniku (u daljnjem tekstu:
Veleucilite), a posebno se propisuju odredbe vezane uz upise, $kolarine, infrastrukturu,
izvedbu nastave, prava i obveze polaznika, provedbu ispita kroz vrednovanje steenih ishoda
ucenja, stjecanje mikrokvalifikacije ili djelomiéne kvalifikacije te osiguravanje kvalitete kroz
organizaciju rada.

(2) Povjerenstvo za cjeloZivotno obrazovanje tijelo je koje na Veleu¢ilistu skrbi o sustavu
programa obrazovanja odraslih i programa struénog usavriavanja.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje odnose se jednako na muski i
na Zenski rod.

II. DEFINICIJE POJIMOVA

Clanak 3.

U Pravilniku se koriste pojmovi sa sljedeé¢im znadenjem:

a) Djelomicna kvalifikacija — kvalifikacija koja samostalno ne udovoljava uvjetima za
pristupanje trZiStu rada i/ili nastavku obrazovanja, nego isklju¢ivo uz odgovarajuéu
cjelovitu kvalifikaciju odnosno uz jednu ili vise drugih odgovarajuéih djelomi¢nih
kvalifikacija, u skladu sa standardom cjelovite kvalifikacije.

b) Mikrokvalifikacija — naziv za objedinjene skupove ishoda uéenja odredenih razina,
obujma, profila, vrste i kvalitete koje se stjeGu zavrSetkom programa obrazovanja
odraslih odnosno programa struénog usavriavanja u visokom obrazovanju.

¢) Polaznik — osoba koja pohada program obrazovanja odraslih odnosno program
struénog usavrSavanja za stjecanje mikrokvalifikacije ili djelomi¢ne kvalifikacije u
visokom obrazovanju.

d) Programi obrazovanja odraslih su formalni programi obrazovanja (osposobljavanja,
strukovnog specijalisti¢kog usavriavanja ili usavr$avanja u obrazovanju odraslih) za
stiecanje djelomi¢ne kvalifikacije ili mikrokvalifikacije na razinama 2, 3, 4 i 5



Hrvatskog kvalifikacijskog okvira (u daljnjem tekstu: HKO). Program obrazovanja
odraslih kojim se stjeCe djelomicna kvalifikacija mora biti uskladen sa standardom
kvalifikacija iz Registra Hrvatskog kvalifikacijskog okvira. Program obrazovanja
odraslih kojim se stjee skup ishoda u€enja odnosno mikrokvalifikacija, mora biti
uskladen sa skupom ishoda ucenja iz Registra Hrvatskog kvalifikacijskog okvira.

e) Programi stru¢nog usavrSavanja u visokom obrazovanju su programi koji se ne
smatraju studijskim programima u smislu Zakona o visokom obrazovanju i
znanstvenoj djelatnosti te se temelje na nacelima cjeloZivotnog ucenja i otvaranja
visokog obrazovanja prema netradicionalnim skupinama polaznika. Programi strué¢nog
usavrSavanja u visokom obrazovanju se mogu ustrojiti kao izdvojeni moduli postojeéih
studijskih programa Veleuc¢ilista, kao razlikovni (pripremni) programi kojima se stje¢u
ishodi ucenja potrebni za upis na neki od studijskih programa Veleugilista ili kao
samostalni programi strufnog usavrSavanja zavrSetkom kojih se stjetu
mikrokvalifikacije, pri ¢emu program struénog usavr3avanja u visokom obrazovanju
kojim se stjeCe mikrokvalifikacija, a koji se financira putem vauéera, mora biti
uskladen sa skupom ishoda u€enja iz Registra HKO-a.

III. PROGRAMI

Clanak 4.

(1) Velewciliste moZe provoditi programe obrazovanja odraslih te programe struénog
usavrSavanja za potrebe cjeloZivotnog ucenja u visokom obrazovanju zavrSetkom kojih se
stje¢u mikrokvalifikacije ili djelomi¢ne kvalifikacije.

(2) Programom obrazovanja odraslih odnosno programom struénog usavrsavanja u visokom
obrazovanju utvrduju se:

- opce informacije o programu koje ukljucuju: sektor, naziv programa, vrsta programa,
razina kvalifikacije/skupa/ova ishoda ucenja prema HKO-u, obujam u bodovima
(CSVET ili ECTS), znanja, vjestine i sposobnosti koje se stjedu zavr§etkom programa,

- dokumenti na temelju kojih je izraden program obrazovanja za stjecanje
kvalifikacija/skupova ishoda ufenja (mikrokvalifikacija): popis standarda
zanimanja/skupova kompetencija i datum/i njegove/njihove valjanosti u Registru
HKO-a i poveznicu na standard kvalifikacije ili skup ishoda uéenja u Registru HKO-a
(ako postoji), uvjete za upis polaznika, uvjeti stjecanja programa (zavr$etka programa),
trajanje i nacini izvodenja nastave, materijalni uvjeti i okruZenje za uéenje koji su
potrebni za izvedbu programa, preporudeni nadini pradenja kvalitete i uspjesnosti
izvedbe programa i datum revizije programa.

- izvedbeni plan programa (trajanje, na¢in izvodenja, na¢in provjere znanja i vjestina,
napredovanja i zavrSetak programa), uvjete za zavrsetak programa, vrstu isprave Koja
se stjeCe po uspjeSnom zavrSetku programa te druge relevantne informacije sukladne
odgovarajué¢oj metodologiji.

(3) Veleudiliste provodi programe obrazovanja odraslih u skladu sa Zakonom o obrazovanju
odraslih i rjeSenjem Ministarstva znanosti i obrazovanja kojim se odobrava provedba
programa, a programe stru¢nog usavrSavanja u visokom obrazovanju u skladu sa Zakonom o
visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti te, ukoliko je primjenjivo, odobrenjem Agencije
za znanost i visoko obrazovanje.

(4) Program obrazovanja odraslih moZe se izvoditi uZivo i/ili online, u skladu s pozitivnim
struénim misljenjem Agencije za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih te odobrenim
programom.



(5) Program stru¢nog usavrSavanja u visokom obrazovanju moZe se izvoditi uZivo i/ili online,
u skladu s odlukom o odobrenom programu. Materijalni uvjeti, kadrovske pretpostavke,
organizacijskoj podrSci i vrednovanju znanja u online okruZenju osiguravaju se u skladu s
kriterijima i postupcima za vrednovanje online studija u akreditacijskim postupcima.

(6) Izrada i donoSenje programa obrazovanja odraslih odnosno programa struénog
usavrSavanja u visokom obrazovanju sastavni je dio unutrasnjeg sustava osiguravanja kvalitete
Veleutilista te podrazumijeva ukljuéenost unutarnjih i vanjskih dionika u postupku izrade i
dono3enja programa te obveznu vanjsku, neovisnu recenziju.

(7) Zavrietkom programa obrazovanja odraslih dodjeljuje se javna isprava u skladu s propisima
u obrazovanju odraslih, a zavrSetkom programa stru¢nog usavrSavanja u visokom obrazovanju
dodjeljuje se potvrda koja ima vrijednost javne isprave u skladu s propisima u visokom
obrazovanju. Javne isprave sadrZe razinu kvalifikacije prema HKO-u i ukupan broj ste¢enih
CSVET odnosno ECTS bodova te, u slu¢aju programa stru¢nog usavravanja u visokom
obrazovanju, dodatak potvrdi u kojem su navedeni ste¢eni ishodi uéenja.

IV. USTROJ
Clanak 5.

(1) Veleuciliste izraduje, donosi, ustrojava i izvodi programe obrazovanja odraslih kojima se
stjeCu mikrokvalifikacije i djelomi¢ne kvalifikacije na razinama do razine 5 HKO-a ukljuéujuéi
irazinu 5 HKO-a u dijelu koji se odnosi na strukovno specijalisti¢ko usavriavanje. (2) Program
obrazovanja odraslih kojim se stje€e djelomi¢na kvalifikacija mora biti uskladen sa standardom
kvalifikacija iz Registra HKO-a. Program obrazovanja odraslih kojim se stje¢e skup ishoda
ucenja, odnosno mikrokvalifikacija, mora biti uskladen sa skupom ili skupovima ishoda u¢enja
iz Registra HKO-a.
(3) Velewcilidte je obvezno u roku od Sest mjeseci od dana upisa ili izmjene skupova ishoda
ucenja ili standarda kvalifikacije u Registru HKO-a uskladiti programe obrazovanja odraslih
sa standardom kvalifikacija ili skupova ishoda u¢enja u Registru HKO-a.
(4) Programi stru¢nog usavrSavanja u visokom obrazovanju su programi koji se ne smatraju
studijskim programima u smislu Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti te se
temelje na nacelima cjeloZivotnog uCenja i otvaranja visokog obrazovanja prema
netradicionalnim skupinama polaznika.
(5) Program stru¢nog usavrSavanja u visokom obrazovanju kojim se stje¢e mikrokvalifikacija,
a koji se financira putem vaudera, mora biti uskladen sa skupom ishoda udenja iz Registra
HKO-a.
(6) Nacela kod izrade studijskih programa iz Pravilnika o vrednovanju studijskih programa, na
odgovaraju¢i naCin se primjenjuju i na izradu programa obrazovanja odraslih i programa
stru¢nog usavrSavanja u visokom obrazovanju.
(7) Programi obrazovanja odraslih i programi stru¢nog usavrSavanja u visokom obrazovanju
Veleudilista sadrze sljedece elemente:

- naziv programa

- poveznicu na standard kvalifikacije ili skup ishoda ugenja u Registru HKO-a (ako

postoji)

- razinu mikrokvalifikacije prema HKO-u

- obujam u bodovima (CSVET ili ECTS)

- uvjete za upis polaznika

- predvidene ishode u¢enja koji se stje¢u ispunjavanjem pojedinaénih obveza i ukupnog

programa, kao i predviden broj sati za svaku obvezu



- za svaku obvezu dodijeljen odgovaraju¢i broj ECTS, odnosno CSVET bodova
temeljen na prosje€no ukupno utro$enom radu koji polaznik mora uloZiti kako bi
stekao predvidene ishode u€enja u sklopu te obveze

- izvedbeni plan programa (trajanje, nacin izvodenja, nadin provjere znanja i vjestina,
napredovanja i zavr$etak programa)

- uvjete za zavrSetak programa

- vrstu isprave koja se stjee po uspje$nom zavrSetku programa

- druge relevantne informacije sukladne odgovaraju¢oj metodologiji.

(8) Uspjesnim zavrSetkom programa stjecu se djelomiéne kvalifikacije, ako se radi o ukupno
10 ECTS, odnosno 10 CSVET bodova ili vie, odnosno potvrde o steGenim ishodima udenja i
pripadajuéim ECTS, odnosno CSVET bodovima (mikrokvalifikacije) ako se radi o manje o 10
ECTS, odnosno CSVET bodova.

Clanak 6.

(1) Programi obrazovanja odraslih i programi struénog usavriavanja u visokom obrazovanju
Veleucilista izraduju se 1 donose se u skladu sa Statutom i ovim Pravilnikom.

(2) Program obrazovanja odraslih i program struénog usavrSavanja u visokom obrazovanju
izraduje se i predlaZe u konzultativnom procesu s nastavnicima, studentima, polaznicima,
alumni zajednicom, stru¢njacima, poslodavcima i ostalim dionicima u visokom obrazovanju i
obrazovanju odraslih.

(3) Prodekan za nastavu brine da je program uskladen s propisima u obrazovanju odraslih,
visokom obrazovanju, op¢im aktima Veleudili§ta i standardima kvalifikacija, odnosno
standardima skupova ishoda u€enja iz Registra HKO-a (ako je primjenjivo).

(4) Program obrazovanja odraslih donosi dekan Veleu¢ilista, uz prethodno pozitivno misljenje
Agencije za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih.

(5) Program stru¢nog usavrSavanja u visokom obrazovanju koji se izraduje na temelju skupa
ishoda u¢enja, odnosno standarda kvalifikacije iz Registra HKO-a donosi Vijeée Veleuéilista,
na temelju prethodnog pozitivnog misljenja Povjerenstva za osiguravanje kvalitete o
uskladenosti predloZenog programa sa standardom u Registru HKO-a, a prije upudivanja u
postupak vanjskog vrednovanja pri Agenciji za znanost i visoko obrazovanje.

(6) Program strunog usavrSavanja u visokom obrazovanju za koji ne postoji standard
kvalifikacije, odnosno skup ishoda ucenja u Registru HKO-a, vrednuje najmanje jedan
struénjak u podrucju u kojem je program, kao neovisan recenzent kojeg imenuje Povjerenstvo
za osiguravanje kvalitete. Nakon pozitivne neovisne recenzije i pozitivnog misljenja
Povjerenstva za osiguravanje kvalitete Vije¢e Veleudilista donosi program struénog
usavr3avanja u visokom obrazovanju za koji ne postoji odgovarajuéi standard u Registru HKO-
a.

Clanak 7.

(1) Programi obrazovanja odraslih i programa struénog usavriavanja u visokom obrazovanju
redovito se unapreduju i osuvremenjuju s ciljem osiguravanja kvalitete i relevantnosti znanja i
vjestina koji se razvijaju kroz nastavnu i istrazivacku djelatnost Veleu¢ilista

(2) Programi obrazovanja odraslih i programi stru¢nog usavriavanja u visokom obrazovanju
podloZni su redovitom pracenju na nacin da barem jednom svake dvije godine Veleud&iliste
provodi istrazivanje dionika o njihovog relevantnosti i kvaliteti koristeéi se alatima razvijenima
za potrebe evaluacije studijskih programa.



(3) Prijedlog izmjena programa obrazovanja odraslih i programa struénog usavrSavanja u
visokom obrazovanju mogu dati nastavnici, studenti i polaznici Veleugiliita te &lanovi
Gospodarskog vijeca.

(4) Prijedlog unapredenja programa obrazovanja odraslih i programa struénog usavrsavanja u
visokom obrazovanju po sluzbenoj duznosti daje Povjerenstvo za osiguravanje kvalitete,
proCelnici odjela, voditelji programa obrazovanja odraslih svaki puta kada se postupkom
samoevaluacije, evaluacije ili kroz zaprimljene prijedloge, primjedbe i kritike utvrdi potreba
za izmjenom programa.

(5) Na temelju dobivenih preporuka utvrdenih potreba za unapredenje provodi se revizija i
unapredenje kroz izmjene programa.

V. UPISI
Pravo upisa
Clanak 8.

(1) Pravo upisa na program obrazovanja odraslih odnosno program struénog usavriavanja za
stjecanje mikrokvalifikacije ili djelomi¢ne kvalifikacije u visokom obrazovanju ima svaka
osoba koja je ispunila uvjete za upis na program, u okviru kapaciteta Veleuéilita, bez obzira
na rasu, boju koZe, spol, jezik, vjeru, polititko ili drugo uvjerenje, nacionalno ili socijalno
podrijetlo, imovinu, rodenje, drustveni polozaj, invalidnost, seksualnu orijentaciju i dob.

(2) Kriteriji na temelju kojih se obavlja upis uklju¢uju uvjete za upis propisane Zakonom o
obrazovanju odraslih odnosno Zakonom o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti,
specifitne uvjete o prethodno zavrSenom srednjoskolskom odnosno studijskom programu te
ostale uvjete koji se utvrduju programom.

(3) Kriteriji za upis te potrebna dokumentacija koju je potrebno dostaviti kod prijave na
program, a kojom se potvrduje ispunjenost uvjeta za upis na odabrani program obrazovanja
odraslih odnosno program struénog usavr$avanja za stjecanje mikrokvalifikacije odnosno
djelomi¢ne kvalifikacije u visokom obrazovanju, objavljuju se na mreZnim stranicama
Veleudilista.

Upisni postupak
Clanak 9.

(1) Upisni postupak zapoc€inje popunjavanjem prijavnog obrasca i izdavanjem ponude za upis
za upis na program obrazovanja odraslih odnosno program stru¢nog usavr$avanja u visokom
obrazovanju zainteresiranom polazniku.

(2) Status Polaznika stjeCe se upisom u odabrani program obrazovanja odnosno potpisivanjem
Ugovora o obrazovanju i/ili placanjem dijela ili cijele upisnine i/ili $kolarine ¢ime polaznik
potvrduje da prihvaca ponudu i uvjete pod kojima se upisuje na program te prava i obveze kako
su propisani ovim Pravilnikom.

(3) VelewciliSte u okviru upisnog postupka, prikuplja i obraduje one podatke koji su nuzni za
postizanje odredene zakonite svrhe obrade podataka, kao i za realizaciju programa
obrazovanja.



Priznavanje formalnog ucenja, neformalnog i informalnog uéenja
Clanak 10.

(1) Pristupnici mogu zatraZiti priznavanje ishoda u€enja prethodno stedenih kroz formalno
obrazovanje odnosno temeljem poloZenih ispita na akreditiranom visokom ug&ilistu prema
uvjetima koji su definirani u Pravilniku o priznavanju i vrednovanju prethodnog uc¢enja
Veleucilista.

(2) Pristupnici mogu traZiti priznavanje ili vrednovanje neformalnog i informalnog uéenja
prema uvjetima koji su definirani u Pravilniku o priznavanju i vrednovanju prethodnog u¢enja
Veleudilista.

(3) Pristupnici zahtjev za priznavanje i vrednovanje formalnog, neformalnog i informalnog
u¢enja predaju u pisanom obliku popunjavanjem obrasca objavljenom na mreZnoj stranici
Veleucilista najkasnije 30 dana prije pocetka izvedbe programa u koji se upisuju.

(4) Ovaj ¢lanak se ne primjenjuje na polaznike programa obrazovanja odraslih niti polaznike
programa stru¢nog usavrSavanja za stjecanje mikrokvalifikacija koji se financiraju vauderima.

VL. SKOLARINA

Clanak 11.

(1) Iznos Skolarine i modeli placanja definirani su odlukom Upravnog vije¢a Veleudilista
odnosno cjenikom programa obrazovanja odraslih koji se objavljuju na mreZnim stranicama
Veleudilista.

(2) Polaznicima koji upisuju program stru€nog usavriavanja u visokom obrazovanju izdaje se
Ponuda na nov¢ani iznos vrijednosti programa struénog usavriavanja.

(3) Skolarina ukljuduje troskove upisnog postupka (upisnina) i trosak izvodenja ugovorenog
programa obrazovanja odraslih odnosno programa struénog usavrSavanja za potrebe
cjeloZivotnog ucenja u visokom obrazovanju (§kolarina).

VII. INFRASTRUKTURA
Sluzbeni komunikacijski kanali
Clanak 12.

(1) Polaznici se obavjeStavaju o svemu vezanom uz program putem e-maila te preko mreZne
stranice Veleucilista.

(2) Polaznici svu komunikaciju (prijavu i odjavu ispita, zahtjeve za izdavanje uvjerenja i sl.)
obavljaju preko ISVU-a i/ili na drugi nacin koji odredi Veleudiliste.

(3) Polaznici su obvezni ¢uvati svoje korisni¢ke podatke te ih &tititi od treé¢ih osoba. Ukoliko
smatraju da su treCe osobe zlorabile njihove korisnicke podatke obvezni su takav slucaj prijaviti
te o tome obavijestiti VeleuciliSte u roku od 5 dana od saznanja za takav dogadaj. Za svaku
aktivnost unutar ISVU-a koja je u€injena koriStenjem pristupnih podataka odredenog polaznika
svu odgovornost snosi sam polaznik.



VIII. NASTAVA
Raspored nastave
Clanak 13.

(1) Nastava se odvija temeljem obavijesti o poetku i rasporedu izvodenja nastave na
programu.

(2) Raspored nastave dostavlja se polaznicima putem e-maila. Svaku eventualnu promjenu u
rasporedu nastave VeleuciliSte ¢e najaviti putem e-maila.

Izvodenje nastave
Clanak 14.

(1) Nastava se izvodi prema programu obrazovanja odraslih koji je donesen u skladu s
propisima u obrazovanju odraslih odnosno prema programu struénog usavriavanja u visokom
obrazovanju koji je donesen u skladu s propisima u visokom obrazovanju te osiguravanju
kvalitete visokog obrazovanja.

(2) Nastava se zasniva na aktivnom sudjelovanju polaznika u svim oblicima nastave koji
ukljuCuju: predavanja, vjeZbe (auditorne i laboratorijske) te samostalan rad polaznika kod kuce.
(3) Nastava u okviru programa struénog usavriavanja u visokom obrazovanju izvodi se na
hrvatskom ili engleskom jeziku pri ¢emu se koriste prirunici i druga literatura na hrvatskom
i/ili engleskom jeziku.

(4) Nastava u okviru programa obrazovanja odraslih izvodi se na hrvatskom jeziku te iznimno
na engleskom jeziku uz prethodnu suglasnost Ministarstva znanosti i obrazovanja.

(5) Ukoliko je unutar pojedinih programa propisana struéna praksa odnosno izrada projekata
kod poslodavaca, izvodenje takvih oblika nastave propisuje se zasebnom odlukom.

(6) Odvijanje nastave i polaganje ispita unutar pojedinog programa je, osim ovim Pravilnikom,
definirano i Uputama za pohadanje i polaganje programa koje donosi prodekan za nastavu.

Prisutnost na nastavi

Clanak 15.

(1) Polaznici su obavezni prisustvovati na najmanje 60% nastave po svakoj nastavnoj cjelini.
(2) Svaki izvoda€ programa prati i vodi evidenciju o prisutnosti polaznika na nastavi.

(3) Polaznici koji su ispunili obvezu prisustvovanja na nastavi u okviru istog programa
obrazovanja koji se izvodio ili u formatu neformalnog programa ili se izvodio s drugom
skupinom polaznika, mogu pristupiti zavr$noj provjeri znanja ukoliko postoji pouzdana
evidencija o dolaznosti polaznika.

(4) Polaznici koji ne zadovolje minimalnu prisutnost na nastavi ili ne ispune neku od drugih
obveza na programu obrazovanja, nemaju pravo pristupa zavr$noj provjeri znanja.

Grupe
Clanak 16.

(1) Prilikom upisa na program obrazovanja odraslih odnosno program struénog usavriavanja u
visokom obrazovanju polaznici mogu biti rasporedeni u grupe.



(2) Polaznici su obvezni pohadati nastavu u terminima definiranima za grupu u koju su
rasporedeni.

Praéenje nastave putem videokonferencijskog sustava

Clanak 17.

(1) Svi oblici nastave koji se izvode uZivo mogu se prenositi koristenjem video konferencijskog
sustava ako su tehnicki uvjeti u u€ionici dostatni te nastavnik procijeni da prenosenje nastave
koriStenjem video konferencijskog sustava ne ugroZava kvalitetu nastave u u¢ionici.

(2) Nastavu je moguce izvoditi i u mijeSanom (hibridnom) modelu koji uklju¢uje moguénost
sudjelovanja na nastavi kroz fizicku prisutnost i/ili putem videokonferencijskog sustava.

(3) Polaznici nisu ovlasteni na bilo koji nadin snimati audio ili video zapise odrZanih
predavanja, vjezbi, konzultacija, uvida u ispit ili bilo kojih drugih oblika aktivnosti te takoder
nisu ovlaSteni kreirati digitalne kopije nastave, vjezbi, konzultacija, uvida u ispit ili bilo kojih
drugih oblika aktivnosti koji se prenose putem on-line sustava. O tome da li ¢e se snimati bilo
koji segment nastave ili njezini dijelovi te isto distribuirati polaznicima kao dodatni nastavni
materijal, odluCuje i realizira isklju¢ivo izvoda¢ programa.

(4) Iznimno, ukoliko je rije¢ o programima koji se izvode uZivo, u sluéaju vise sile odnosno
vanjskih, izvanrednih i nepredvidivih okolnosti (kao $to je primjerice pandemija te provodenje
obveznih mjera za zadtitu zdravlja ljudi u slu¢aju epidemije), a koje od strane Veleudilista nije
online obliku. Ovakav oblik izvodenja nastave ¢e se primjenjivati do povlagenja upute od
strane nadleZnog ministarstva ili nekog drugog ovlastenog nacionalnog tijela.

Stjecanje bodova

Clanak 18.

(1) CSVET odnosno ECTS bodovi stje¢u se nakon uspje$nog ispunjavanja svih obveza i
primjene prikladnih metoda za procjenjivanje postizanja definiranih i poloZenih skupova
ishoda ucenja odnosno poloZenog ispita.

(2) Smatra se da je polaznik ispunio sve svoje obveze ako je poloZio ispite odnosno izvrsio
druge obveze u skladu s programom.

IX. POLAZNICI
Prava i obveze polaznika
Clanak 19.

(1) Status polaznika na Veleu¢iliStu stjece se upisom na program obrazovanja odraslih odnosno
na program strucnog usavrSavanja za stjecanje mikrokvalifikacije odnosno djelomiéne
kvalifikacije u visokom obrazovanju.
(2) Uz prava utvrdena propisima u obrazovanju odraslih odnosno visokom obrazovanju i
Statutom Veleuéilista polaznici imaju i sljedeca prava:

- pravo pohadanja nastave odredene programom u skladu sa Statutom, ovim

Pravilnikom i ostalim posebnim aktima
- pravo polaganja ispita na na¢in i u rokovima utvrdenima rasporedom ispitnih rokova



- pravo na kvalitetu obrazovanja koja se temelji na kvaliteti nastavnog procesa.
(3) Polaznici imaju pravo podnijeti pisani prigovor ili Zalbu sukladno odredbama Pravilnika o
ocjenjivanju i vrednovanju rada studenata.
(4) Kako bi ostvarili svoje pravo ili kako bi traZili pomo¢ u zatiti svojih prava, polaznici se
mogu obratiti nastavnicima ili tajnistvu Veleu¢ilista.
(5) Izvoda¢ programa odgovoran je za pitanja vezana uz nastavu te je polaznicima dostupan
putem elektronicke poste.
(6) Studenti i Polaznici su obvezni:

- izvrSavati svoje obveze preuzete Ugovorom o obrazovanju i u skladu s programom

- sudjelovati u vrednovanju nastave i nastavnika

- Cuvati ugled i dostojanstvo Veleudilista

- ponadati se u skladu s Etickim kodeksom i Pravilnikom o stegovnoj odgovornosti

studenata

- medusobno se postivati i uvaZavati razli¢itosti.
(7) Prava i obveze polaznika propisane su i drugim opéim aktima koji su javno objavljeni na
mreZnoj stranici Veleu¢ilista.

X. ISPITI
Metode vrednovanja
Clanak 20.

(1) Razne metode vrednovanja propisane programom obrazovanja koriste se kako bi se
polaznicima pomoglo u razvoju, pruzanjem konstruktivnih povratnih informacija i
osiguravanjem uspjesnog postizanja ishoda ucenja.

(2) Rezultat vrednovanja ishoda u€enja na programu izraZava se ocjenama: prolaz/pad §to se
evidentira u sustavu.

(3) Polaznici polazu ispite prema rasporedu nastave koji se objavljuje na mreZnim stranicama
Veleudilista kao i prema dodatnim rokovima za polaganje ispita.

Polaganje ispita na programima obrazovanja odraslih
Clanak 21.

(1) Poslije svake nastavne cjeline polaznik je duZan izaéi na ispit u sklopu predavanja ili u
naknadnom terminu, ako je tako predvideno nastavnim planom i programom.

(2) Ispitu polaznik moZe pristupiti tek nakon izvedenih svih predvidenih sati pojedine nastavne
cjeline, bez obzira da li nastavu pohada uz fizi€ko prisustvovanje ili u obliku nastave na daljinu
(putem online sustava ili snimke).

pristupiti ispitu odnosno testiranju na odredenoj lokaciji, datumu i terminu definiranom u
sklopu procesa prijave.

(4) Cijena prvog redovnog izlaska na ispit ukljuéena je u cijenu Skolarine, a svaki dodatni
izlazak na ispit placa se prema cijeni odredenoj odlukom Upravnog vijeéa Veleuéilista.

(5) Osobe zaduZene za provedbu ispita ovlastene su osigurati vjerodostojno provodenje ispita
te udaljiti sa ispita polaznike koji na bilo koji nagin ometaju provodenje ispitnog procesa ili
ugrozavaju vjerodostojnost rezultata ispita.



(6) Polaznik mozZe ponovo pristupiti ispitu koji nije poloZio iz bilo kojeg razloga, u skladu s
rasporedom nastave i dogovorom sa Veleu¢ilistem.

Polaganje ispita na programima struc¢nog usavrSavanja u visokom obrazovanju
Clanak 22.

(1) Ispitu polaznik moZe pristupiti tek nakon izvedenih svih predvidenih sati pojedine nastavne
cjeline, bez obzira da li nastavu pohada uz fizicko prisustvovanje ili u obliku nastave na daljinu
(putem online sustava ili snimke).

odredi VeleuCiliSte te pristupiti ispitu odnosno testiranju na odredenoj lokaciji, datumu i
terminu definiranom u sklopu procesa prijave.

(3) Ispiti se radi nepristranosti i objektivnosti provode u kontroliranom okruZenju. Izvodag
programa duZan je osobno prisustvovati pocetku svakog ispita te polaznicima odgovoriti na
sva eventualna pitanja i nejasnoée unutar ispitnih zadataka.

(4) Osobe zaduZene za provedbu provjera znanja ovlaStene su osigurati vjerodostojno
provodenje ispita te udaljiti sa ispita polaznike koji na bilo koji na¢in ometaju provodenje
ispitnog procesa ili ugroZavaju vjerodostojnost rezultata ispita.

(5) Polaznik moZe ponovo pristupiti ispitu koji nije poloZio iz bilo kojeg razloga, u skladu s
rasporedom nastave i dogovorom sa Veleudilistem.

(6) Cijena prvog redovnog izlaska na ispit uklju¢ena je u cijenu $kolarine, a svaki dodatni
izlazak na ispit placa se prema cijeni odredenoj odlukom Upravnog vijeca Veleudilista.

Obavijest o ispitu
Clanak 23.
(1) Izvoda¢ programa je obvezan rezultat svih provjera znanja objaviti i poslati e-mailom
polaznicima.
(2) O uspjehu polaznika na ispitu izvoda¢ programa vodi sluZbenu evidenciju.
Zalba na postupak provedbe ispita

Clanak 24.

Polaznik koji smatra da ispitni postupak nije bio proveden u skladu s pravilima, ima pravo
podnijeti Zalbu u skladu s Pravilnikom o ocjenjivanju i vrednovanju rada studenata.

XI. ZAVRSETAK PROGRAMA

Ispis s programa obrazovanja odraslih i programa struénog usavriavanja u visokom
obrazovanju

Clanak 25.

(1) Polaznik ima pravo na ispis temeljem vlastitog zahtjeva, u bilo koje vrijeme i iz bilo kojeg
razloga bez ostvarivanja prava na povrata ukupnog iznosa $kolarine.



(2) Veleuciliste je ovlasteno polaznika iskljuditi iz programa ukoliko se utvrdi da isti ne
ispunjava ili ne ispunjava uredno i pravodobno obveze predvidene sklopljenim Ugovorom o
obrazovanju odnosno Statutom i/ili drugim opéim aktima Veleudilista, §to se potvrduje
izdavanjem potvrde o ispisu. U slu¢aju ispisa temeljem ovoga stavka polaznik nema pravo na
povrat Skolarine.

(3) Ispis iz programa oslobada polaznika obveze pohadanja daljnje nastave.

(4) Kao dan ispisa po zahtjevu polaznika uzima se u obzir datum donoSenja odluke o ispisu
polaznika od strane Veleuc¢iliita. Danom predaje zahtjeva za ispis polaznik je osloboden obveze
pohadanja nastave.

Potvrda i dodatak potvrdi

Clanak 26.

(1) ZavrSetkom programa obrazovanja odraslih odnosno programa struénog usavriavanja u
okviru visokog obrazovanja polazniku se dodjeljuje javna isprava kojom se potvrduje stedena
mikrokvalifikacija ili djelomi¢na kvalifikacija te koja, uz ime i prezime polaznika, datum,
mjesto i drZavu rodenja te OIB polaznika, sadrzi: naziv zavrSenog programa, razinu
mikrokvalifikacije ili djelomi¢ne kvalifikacije prema HKO-u, ukupan broj ste¢enih CSVET
odnosno ECTS bodova, klasu, urudZbeni broj, mjesto i datum izdavanja.

(2) Uz potvrdu, polazniku programa struénog usavriavanja u visokom obrazovanju se bez
naknade izdaje i dodatak potvrdi na kojem se navode ste€eni ishodi u¢enja na razini programa
struénog usavrSavanja za stjecanje mikrokvalifikacije odnosno djelomiéne kvalifikacije.

XII. OSIGURAVANJE KVALITETE
Osiguravanje kvalitete
Clanak 27.

Osiguravanje kvalitete na Veleudili$tu regulirano je Zakonom o osiguravanju kvalitete u
visokom obrazovanju i znanosti, Zakonom o obrazovanju odraslih te internim aktima
Veleucilista koji su sastavni dio unutarnjeg sustava osiguravanja i unaprjedivanja kvalitete na
Veleucilistu.

Ankete
Clanak 28.

(1) Anketa je vazan oblik evaluacije rada nastavnika i razine kvalitete nastave koju provodi
Veleudiliste.

(2) Ankete se provode kao anonimne ili neanonimne koristenjem elektroni¢kog anketnog
sustava ili kori§tenjem obrazaca u papirnatom obliku.

(3) Ankete se mogu provoditi prije, tijekom ili nakon nastave.

(4) Rezultate anketa Veleu¢iliste moZe udiniti dostupnim polaznicima i javnosti.



XIIL. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 29.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o cjeloZivotnom obrazovanju od
29. studenog 2018. (KLASA: 003-08/18-03/14, URBROJ: 2182/1-12/3-1-18-12).

Clanak 30.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na mreZnim stranicama
Veleucilista.

KLASA: 007-02/25-05/08
URBROJ: 103-05-25-12

Sibenik, 9. rujna 2025.
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\dr. s¢ ZJubo Runji¢, prof. strug. stud.

Pravilnik o ustroju i izvedbi programa obrazovanja odraslih i programa stru¢nog usavrsavanja
Veleucilista u Sibeniku objavljen je na mreZznim stranicama Veleudilista dana
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